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PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES QUE HA DE REGIR EN
EL CONTRATO DE SERVICIOS DENOMINADO: SERVICIO PARA LA PRESTACION DE
DETERMINADAS ACTUACIONES EN MATERIA DE INFORMACION Y ATENCION AL
CIUDADANO EN RED DE OIAC DE LA CIUDAD AUTONOMA DE MELILLA, A
ADJUDICAR POR PROCEDIMIENTO ABIERTO.

CAPITULO PRIMERO.- DISPOSICIONES GENERALES

Clausula 1. Régimen juridico.

El presente contrato tiene caracter administrativo. Las partes quedan sometidas
contractualmente de forma expresa a lo establecido en este pliego y en su correspondiente
de prescripciones técnicas particulares y anexos.

Para lo no previsto en los pliegos, el contrato se regira por el Real Decreto Legislativo
3/2011,de 14 de noviembre, Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico (en
adelante TRLCSP); por el Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla
parcialmente la Ley 30/2007; por el Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, aprobado mediante Real Decreto 1098/2001, de 12 de Octubre
(en adelante RGLCAP), asi como por lo dispuesto en la L.O. 2/95, de 13 de marzo, por la
que se aprueba el Estatuto de Autonomia de Melilla.

En todo caso, las normas legales y reglamentarias citadas anteriormente seran de aplicacién
en todo lo que no se oponga al TRLCSP.

Supletoriamente, se aplicaran las restantes normas de derecho administrativo y, en su
defecto, las de derecho privado.

Queda prohibida toda negociacién de los términos del contrato con los licitadores.

En caso de discordancia entre el presente pliego y cualquiera del resto de los documentos
contractuales, prevalecera el Pliego de Clausulas Administrativas Particulares, en el que se
contienen los derechos y obligaciones que asumiran las partes del contrato.

El desconocimiento del presente pliego, del contrato, de sus documentos anexos, o de las
instrucciones o normas de toda indole aprobadas por la Administracién, que puedan ser de
aplicacion en la ejecucion de lo pactado, no eximira al contratista de la obligacion de su
cumplimiento.

Clausula 2.Capacidad para contratar.

Podran optar a la adjudicacion del presente contrato las personas naturales o juridicas,
espafnolas o extranjeras, a titulo individual o en unién temporal de empresarios, que tengan
plena capacidad de obrar, que no se encuentren incursas en las prohibiciones e
incompatibilidades para contratar con la Administracion establecidas en el articulo 60 del
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TRLCSP, y que acrediten su solvencia econdémica, financiera y técnica o profesional,
requisito éste ultimo que sera sustituido por la correspondiente clasificacion en los casos en
los que con arreglo a lo establecido en el TRLCSP y en el RGLCAP sea posible, de
conformidad con lo establecido en las clausulas 9 y 11 y en el apartado 12 del Anexo | al
presente pliego.

Ademas, las empresas adjudicatarias deberan ser personas fisicas o juridicas cuya finalidad
o actividad tenga relacion directa con el objeto del contrato y disponer de una organizacién
con elementos personales y materiales suficientes para la debida ejecucion del contrato.

Los empresarios deberan contar asimismo con la habilitacion empresarial o profesional que,
en su caso, sea exigible para la realizacion de la actividad o prestacién que constituya el
objeto del contrato, conforme a lo establecido en el apartado 12 del Anexo I.

Las empresas extranjeras no comunitarias, deberan reunir ademas, los requisitos
establecidos en el articulo 55 del TRLCSP.

Cuando fueran personas juridicas deberan justificar que el objeto social de la entidad
comprende el desarrollo de todas las actividades que constituyen el objeto del contrato al
que concurren. La acreditacion se realizara mediante la presentacion de los estatutos
sociales inscritos en el Registro mercantil, o en aquel otro registro social que corresponda en
funcién del tipo de entidad social.

Seccién primera. Del contrato

Clausula 3. Objeto del contrato.

El objeto del contrato al que se refiere el presente pliego es la ejecucién de los servicios
descritos en el apartado 1 del Anexo | al mismo y definido en el pliego de prescripciones
técnicas particulares, en el que se especifican los factores de todo orden a tener en cuenta.
En el mismo apartado se hace referencia igualmente a las necesidades administrativas a
satisfacer mediante el contrato.

Tanto el pliego de prescripciones técnicas particulares como el pliego de clausulas
administrativas particulares revisten caracter contractual, por lo que deberan ser firmados,
en prueba de conformidad por el adjudicatario, en el mismo acto de formalizacién del
contrato

Si el contrato esta dividido en lotes, los licitadores podran optar a un lote, a varios o a todos
ellos, salvo que se establezca un numero maximo de lotes por licitador, para lo que se
estard a lo estipulado en el apartado 1 del Anexo | de este pliego.

Clausula 4. Presupuesto base de licitacion y precio del contrato.

Documento firmado electronicamente (RD 1671/2009). La autenticidad de este documento puede ser comprobada mediante
el CSV: 11342715337106125350 en https://sede.melilla.es/validacion



https://sede.melilla.es/

Marqués de los Vélez, 25
952976131

; . CIUDAD AUTONOMA 952976132/33

. MELILLA

Consejeria de Economia, Empleo y Administraciones
Publicas
Direccion General de Administraciones Publicas

El presupuesto base de licitacién consignado en el proyecto asciende a la cantidad
expresada en el apartado 3 del Anexo | al presente pliego. Estara distribuido en las
anualidades previstas en el mismo y su calculo incluye todos los factores de valoracion y
gastos que, segun los documentos contractuales y la legislacién vigente son de cuenta del
adjudicatario, asi como los tributos de cualquier indole.

En todo caso, se indicara como partida independiente, el importe del IPSI.

El presupuesto de los lotes en que, en su caso, se divida el objeto del contrato, se especifica
igualmente en el apartado 3 del Anexo I.

Las proposiciones que se presenten superando el presupuesto base de licitacion seran
automaticamente desechadas. La baja que pueda obtenerse como resultado de la
adjudicacion, dara lugar, en su caso, a una baja proporcional de los importes de cada una
de las anualidades previstas.

La retribucion del contratista consistira en un precio cierto que debera expresarse en euros y
que sera el que resulte de la adjudicacién del contrato e incluira, como partida
independiente, el Impuesto sobre la Produccion, Servicios y la Importacion. En dicho precio
se consideraran incluidos los demas tributos, tasas y canones de cualquier indole, que sean
de aplicacion, asi como todos los gastos que se originen para el adjudicatario como
consecuencia del cumplimiento de las obligaciones contempladas en el presente pliego,
salvo aquellos que se adviertan expresamente

Clausula 5. Existencia de crédito.

La ejecucioén de los servicios esta amparada por los créditos que se indican en el apartado 3
del Anexo | al presente pliego.

En el supuesto de que el presupuesto se financie con Fondos Europeos, constara en el
apartado 3 del Anexo | el tipo de Fondo y el porcentaje de cofinanciacion.

Seccién sequnda. De la adjudicacion del contrato

Clausula 6. Procedimiento

El contrato se adjudicara por procedimiento abierto y se llevara a cabo atendiendo a un
unico criterio de valoracién —precio- o bien a una pluralidad de criterios, segun lo dispuesto
en el apartado 20 del Anexo | al presente pliego y en aplicacién del articulo 150 del
TRLCSP, conforme a los términos y requisitos establecidos en dicho texto legal.
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Clausula 7. Criterios de adjudicacion

Los criterios que han de servir de base para la adjudicacion, son los sefalados en el
apartado 20 del Anexo | al presente pliego, con la ponderacién atribuida a cada uno de ellos
0, en su caso, por orden de importancia decreciente. Cuando se sefiale un unico criterio de
adjudicacion, este ha de ser el del precio mas bajo.

En el caso de que se considere mas de un criterio y el procedimiento de adjudicacién se
articule en varias fases, se indicara en el apartado 20 del Anexo |, en cual de ellas se iran
aplicando los distintos criterios, asi como el umbral minimo de puntuacién exigido al licitador
para continuar en el proceso selectivo.

De entre los criterios de adjudicacién, en el mismo apartado 20 del Anexo | se sefialaran los
que seran tomados en consideracion a efectos de apreciar, en su caso, que una proposicion
no puede ser cumplida como consecuencia de la inclusién de valores anormales o
desproporcionados, determinandose en tal caso los limites que permitan apreciar en las
proposiciones presentadas dichas circunstancias. En todo caso respecto del precio y
siempre que no se haya dispuesto lo contrario en dicho apartado, se estara a lo dispuesto
en el articulo 85 del RGLCAP.

Clausula 8. Presentacioén de proposiciones.

Las proposiciones se presentaran en la forma, plazo y lugar indicados en el anuncio de
licitacidn, siendo de aplicacion lo establecido en el articulo 80 del RGLCAP.

Cada empresario no podra presentar mas de una proposicion. Tampoco podra suscribir
ninguna proposicién en unidon temporal con otros empresarios si lo ha hecho individualmente
o figurar en mas de una union temporal. La contravencién de estas prohibiciones dara lugar
a la inadmisién de todas las proposiciones por él suscritas.

La presentacion de proposiciones supone la aceptacion incondicional por el empresario del
contenido de la totalidad de las clausulas o condiciones previstas en los pliegos que rigen el
contrato, sin salvedad o reserva alguna.

En lo que concierne a las variantes, se estara a lo dispuesto en el apartado 14 del Anexo | al
presente pliego.

En caso de presentacion de proposiciones diferentes por empresas vinculadas se estara a lo
establecido en el apartado 20 del Anexo | y en su defecto sera de aplicacién lo establecido
en el articulo 86 del Real Decreto 1098/2001, por el que se aprueba el Reglamento General
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

Clausula 9. Forma y contenido de las proposiciones.

Las proposiciones constaran de los sobres indicados en el apartado 10 del Anexo | al
presente Pliego, pudiendo constar de dos o tres sobres sequn los criterios de
adjudicacién que se establezcan.
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Todos sobres se presentaran de manera independiente cerrados y firmados y/o
sellados por el licitador o persona que lo represente, debiendo figurar en el exterior
de cada uno de ellos el nimero de referencia y la denominacion del contrato al que
licitan, el nombre y apellidos del licitador o razén social de la empresa, su
correspondiente NIF o CIF, su direccion postal, los nimeros de teléfono y fax y una
direccion de correo electronico. En su interior se hara constar una relacion numérica
de los documentos que contienen. Los sobres se dividen y denominan de la siguiente
forma:

SOBRE A: “Documentacion administrativa”.
SOBRE B: “Criterios de adjudicacién evaluables mediante juicios de valor”.
SOBRE C: “Criterios de adjudicacion evaluables mediante la aplicacion de formulas”.

En caso de que se establezca que las proposiciones constaran de dos sobres, éstos
seran el sobre A) y sobre C), desapareciendo el sobre B).

A su vez y solo si asi se estableciera en el referido apartado 10 del Anexo |, el sobre C
podra ser a su vez dividido en otros dos sobres independientes, el sobre C1 referentes a los
“criterios evaluables mediante la aplicacion de formulas distintos del precio” y el sobre C2
que se denominaria “oferta econémica”.

A) SOBRE DE "DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA" que incluira,
preceptivamente, los siguientes documentos:

1.- Declaracion responsable del licitador indicando que cumple las condiciones
establecidas legalmente para contratar con la Administraciéon y de no estar
incurso en prohibiciones e incompatibilidades para contratar sefialadas en el
60 del TRLCSP, de estar al corriente en el cumplimiento de obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social y de que no existen deudas de naturaleza
tributaria en periodo ejecutivo con la Ciudad Auténoma de Melilla.

Dicha declaracion se realizara conforme al modelo establecido en el Anexo V que
obra en el perfil de contratante de la Ciudad Autdonoma de Melilla (www.melilla.es), en
el apartado denominado “Modelos de Anexos”, 0 al que en su caso se acompane al
presente pliego. Su no presentacion podra suponer la no admision a la licitacion.

Podra realizarse ante notario, autoridad administrativa u organismo profesional
cualificado, en virtud de lo dispuesto en el articulo 73 del TRLCSP. A estos efectos,
se consideraran validas las dirigidas al Organo de Contratacion o a la Mesa de
Contratacion de la Ciudad Autonoma de Melilla.
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Asimismo, podran incluir la autorizacion expresa a la Administracién contratante para
que, de resultar propuesto adjudicatario, acceda a la citada informacion a través de
las bases de datos de otras Administraciones Publicas con las que se hayan
establecido convenios, sin que esto suponga una excepcién al requerimiento de
documentacién referido en el articulo 151.2 del TRLCSP.

Documentacion relativa a la preferencia en la adjudicacioén.

A efectos de la preferencia en la adjudicacion, segun lo previsto en la clausula 10 del
presente pliego, “Adjudicacion del contrato”, podra presentarse en este sobre la
siguiente documentacion: contratos de trabajo y documentos de cotizacion a la
Seguridad Social de los trabajadores minusvalidos.

Garantia provisional.

En el supuesto de que se requiera la constitucion de garantia provisional se debera
aportar resguardo acreditativo de haber constituido la misma por el importe sefalado
en el apartado 7 del Anexo | al presente pliego, de conformidad con las condiciones y
requisitos establecidos en la clausula 18 del mismo.

Uniones temporales de empresarios.

Para que en la fase previa a la adjudicacion sea eficaz la union temporal frente a la
Administracién deberan presentar, todos y cada uno de los empresarios, los
documentos exigidos en la presente clausula, ademas de un escrito de
compromiso en el que se indicaran: los nombres y circunstancias de los que la
constituyan; la participacion de cada uno de ellos asi como la asuncién del
compromiso de constituirse formalmente en unién temporal en caso de resultar
adjudicatarios. El citado documento debera estar firmado por los representantes de
cada una de las empresas que componen la union.

Respecto a la determinacion de la solvencia econdmica y financiera y técnica de la
union temporal y a sus efectos, se acumularan las caracteristicas acreditadas para
cada uno de los integrantes de la misma. En caso de exigirse clasificacion, el
régimen de acumulacion de las mismas sera el establecido en el articulo 52 del
RGLCAP.

Para los casos en los que, exigiéndose clasificacion, concurran en la unién
empresarios nacionales, extranjeros que no sean nacionales de un Estado Miembro
de la Union Europea y extranjeros que sean nacionales de un Estado Miembro de la
Union Europea, los que pertenezcan a los dos primeros grupos deberan acreditar su
clasificacion y estos ultimos su solvencia econdmica y financiera y técnica.

En el supuesto de que el contrato se adjudicase a una uniéon temporal de
empresarios, ésta acreditara su constitucion en escritura publica, asi como el CIF
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asignado a dicha union, antes de la formalizacion del contrato. En todo caso, la
duracion de la uniodn sera coincidente con la del contrato hasta su extincion.

5.- Documentacion acreditativa de la solvencia econdémica, financiera y técnica.

El apartado 12 del Anexo | podra establecer que se incluya en este sobre la
documentacién acreditativa de la solvencia a la que se refiere el punto 4 de la
clausula 11 del presente pliego.

No obstante, el 6érgano de contratacion o la Mesa de Contratacion, en orden a garantizar el
buen fin del procedimiento, podra recabar, en cualquier momento anterior a la adopciéon de
la propuesta de adjudicacién, que los licitadores aporten documentacion acreditativa del
cumplimiento de las condiciones establecidas para ser adjudicatario del contrato.

B) SOBRE DE " CRITERIOS DE ADJUDICACION EVALUABLES MEDIANTE JUICIOS DE
VALOR”.

En este sobre se incluira la documentacioén relativa a aquellos criterios cuya cuantificacion
dependa de un juicio de valor que impida su valoracién mediante la aplicacion de formulas.

C) SOBRE DE “CRITERIOS DE ADJUDICACION EVALUABLES MEDIANTE LA
APLICACION DE FORMULAS”

Dentro de este sobre, se incluira la proposicion econdmica que se presentara redactada
conforme al modelo denominado Anexo Il, ya sea el publicado en el Perfil del Contratante de
la Ciudad Auténoma de Melilla o el que en su caso se acompafe al presente pliego, no
aceptandose aquellas que contengan omisiones, errores o tachaduras que impidan conocer
claramente lo que la Administracion estime fundamental para considerar la oferta. Si alguna
proposicion no guardase concordancia con la documentacién examinada y admitida,
excediese del presupuesto base de licitacion, variase sustancialmente el modelo
establecido, comportase error manifiesto en el importe de la proposicién, o existiese
reconocimiento por parte del licitador de que adolece de error o inconsistencia que la hagan
inviable, sera desechada por la Mesa de contratacién mediante resolucién motivada, sin que
sea causa bastante para el rechazo el cambio u omisién de algunas palabras del modelo si
ello no altera su sentido.

En la proposicién se indicara como partida independiente el importe del IPSI.

Asimismo, cuando para la seleccion del contratista se atienda a una pluralidad de criterios,
se incluira en este sobre la documentacion relativa a aquellos criterios evaluables de manera
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automatica mediante cifras o porcentajes por aplicacion de las formulas establecidas en los
pliegos. En este caso este sobre podra subdividirse en otros dos cuando asi se establezca
en el apartado 11 del Anexo I.

Clausula 10. Mesa de Contratacion. Calificacion de la documentaciéon presentada,
valoracion de los requisitos de solvencia, apertura de proposiciones, valoracion de las
mismas y propuesta de adjudicacion.

10.1 Calificacion de documentos.

Constituida la mesa a los efectos de calificacion de la documentacion, si observase defectos
u omisiones subsanables en la documentacion administrativa presentada, lo comunicara a
los interesados, bien en el mismo acto publico de celebracién de la Mesa, bien mediante el
correo electrénico facilitado por los licitadores o bien mediante telefax o cualquier otro medio
que permita tener constancia de su recepcion por el interesado de la fecha en que se reciba
y del contenido de la comunicacion, concediéndose un plazo no superior a tres dias habiles
para que los licitadores los corrijan o subsanen o para que presenten aclaraciones o
documentos complementarios, bajo apercibimiento de exclusiéon definitiva del licitador si en el
plazo concedido no procede a la subsanacién de la documentacion. Sin perjuicio de lo
anterior, las circunstancias resefiadas ademas podran hacerse publicas por la secretaria de
la Mesa a través del Perfil del Contratante.

Una vez calificada la documentacion administrativa y realizadas, si procede, las actuaciones
indicadas, la Mesa adoptara el acuerdo de admision definitiva de los licitadores, que
consistira en que la Mesa en acto publico hara un pronunciamiento expreso sobre los
admitidos a licitacion, los rechazados y sobre las causas de su rechazo. Contra dicho
acuerdo, en caso de que algun licitador resultara excluido, podra interponerse el recurso que
corresponda segun lo establecido en la clausula 42 del presente pliego.

10.2 Informe técnico de valoracion de los criterios de adjudicacion cuya ponderacion
dependan de un juicio de valor.

Una vez adoptado el acuerdo sobre admision definitiva de los licitadores se reunira la Mesa
de contratacion procediendo a la apertura, en su caso, del sobre B) de los licitadores
admitidos.

Una vez abiertos, la Mesa de contratacion remitira la documentacion del citado sobre, a fin
de que se realice la valoracién de los criterios de adjudicacién cuya ponderacion dependan
de un juicio de valor, donde también se expresara, en su caso, el umbral minimo de
puntuacién exigido al licitador para continuar en el proceso selectivo, al érgano de
asesoramiento que corresponda segun los casos:
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a) En caso de que se atribuya a los criterios de adjudicacién evaluables de manera
automatica mediante la aplicacion de férmulas una ponderacion mayor que los
evaluables mediante juicios de valor, a un asesor técnico especializado, dependiente
de la Consejeria que inicio el Expediente, o a la Direccién General que corresponda
segun el objeto del contrato.

b) En caso de que se atribuya a los criterios de adjudicacion evaluables mediante
juicios de valor una ponderacién mayor que los criterios de adjudicacion evaluables
de manera automatica mediante la aplicacion de férmulas, bien a un comité formado
por expertos no integrados en el érgano proponente del contrato que se hubiere
formado al efecto, bien a un organismo técnico especializado.

Cuando la evaluacién deba efectuarse por un comité formado por expertos, éstos
deberan ser como minimo tres. Siempre que sea posible, formados por expertos no
integrados en el érgano proponente del contrato debiendo contar con la cualificacion
profesional adecuada en razén de la materia sobre la que verse la valoracion.

Los miembros del comité de expertos o del organismo técnico especializado se
identificaran en el apartado 25 del Anexo | y su designacién se publicara en el perfil
de contratante con caracter previo a la apertura del sobre n°1.

Una vez realizado el estudio de las distintas ofertas segun el criterio indicado, el érgano
informante elaborara un informe en el que se expresara la valoracion y evaluacion obtenida
por los licitadores en el criterio cuya cuantificacion dependa de un juicio de valor y clasificara
las proposiciones presentadas por orden decreciente. Este informe, junto con la
documentacion, se elevara a la Mesa de contratacion.

Si al examinarse la documentacion aportada en el Sobre B) se observasen graves deficiencias
en la misma, tales como la falta de firma o la presentacién de documentos correspondientes al
sobre C), se excluira al licitador correspondiente, no continuandose con el examen de su
proposicion.

10.3 Apertura del sobre C), de criterios evaluables mediante formulas y propuesta de
adjudicacion.

Evaluados, en su caso, los criterios valorables mediante juicios de valor, previa emision del
informe al que se hace referencia en el apartado anterior, procedera a la apertura y lectura
de la oferta econdmica y se hara sucinta referencia a los demas criterios evaluables
mediante la aplicacién de férmulas.

En caso de que en el apartado 10 se haya optado por dividir el sobre C en los sobres C1,
denominado “criterios evaluables mediante la aplicacion de férmulas distintos del precio” y
C2 denominado “oferta econdémica”, se examinaran y evaluaran por su orden.
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Si al examinarse la documentacion aportada en el Sobre C) se observasen graves deficiencias
en la misma, como la falta de firma, se excluira al licitador correspondiente, no continuandose
con el examen de su proposicion.

Seguidamente, una vez emitidos, en su caso, los informes solicitados, la Mesa elevara las
proposiciones junto con el acta y la propuesta que estime pertinente, que incluira en todo
caso la ponderacion de los criterios indicados en el apartado 20 del Anexo |, al 6érgano de
contratacion.

Tendran preferencia en la adjudicacion las proposiciones presentadas por aquellas
empresas publicas o privadas, que, en el momento de acreditar su solvencia técnica, tengan
en su plantilla un numero de trabajadores con discapacidad superior al 2 por 100, siempre
que dichas proposiciones igualaran en sus términos a las mas ventajosas desde el punto de
vista de los criterios que sirvan de base para la adjudicacion. En caso de empate entre
varias empresas licitadoras, tendran preferencia en la adjudicacién aquellas que, habiendo
acreditado tener relacién laboral con personal con discapacidad en un porcentaje superior al
2 por 100, dispongan del mayor porcentaje de trabajadores fijos con discapacidad en su
plantilla. A efectos de aplicacion de esta circunstancia los licitadores deberan acreditarla, en
su caso, mediante los correspondientes contratos de trabajo y documentos de cotizacion a
la Seguridad Social.

La propuesta al érgano de contratacion de adjudicacién del contrato al licitador que presente
la oferta mas ventajosa no crea derecho alguno en favor del empresario propuesto, que no
los adquirira, respecto a la Administracion, mientras no se le haya adjudicado el contrato por
acuerdo del érgano de contratacion.

Notificada la adjudicacion del contrato y transcurridos los plazos para la interposicion de
recursos sin que se hayan interpuesto, la documentacion que acompana a las proposiciones
quedara a disposicion de los interesados. Si éstos no retiran su documentacion en los tres
meses siguientes a la fecha en que se les notifique la adjudicacion, la Administracion no
estara obligada a seguirla custodiando, pudiendo proceder a su destruccién, a excepcion de
los documentos justificativos de la garantia provisional, que se conservaran para su entrega
a los interesados.

Clausula 11. Presentacion de la documentacion previa a la adjudicacién del contrato.

Tras la propuesta, se requerira a cuyo favor recaiga la propuesta de adjudicacién para que,
dentro del plazo de diez dias habiles, a contar desde el siguiente a aquél en que hubiera
recibido el requerimiento aporte al Negociado de Contrataciéon, previamente a la
adjudicacion del contrato, la siguiente documentacion:

1.- Capacidad de obrar.
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1.1.- Si la empresa fuera persona juridica, la escritura o documento de constitucién, los
estatutos o acto fundacional en los que conste las normas por las que se regula su actividad,
debidamente inscritos, en su caso, en el Registro Publico que corresponda segun el tipo de
persona juridica de que se trate, asi como el Codigo de Identificacion Fiscal (CIF), todo ello
en original o copia _que tenga el caracter de auténtica conforme a la legislacion
vigente, o fotocopia compulsada por funcionario habilitado para ello. Estos
documentos deberan recoger el exacto régimen juridico del licitador en el momento de la
presentacion de la proposicion.

1.2.- Si se trata de empresario individual, el DNI o documento que, en su caso, le sustituya
reglamentariamente, en_copia que tenga el caracter de auténtica conforme a la
legislacién vigente, o fotocopia compulsada por funcionario habilitado para ello.

1.3.- La capacidad de obrar de los empresarios no espanoles que sean nacionales de
Estados miembros de la Union Europea, se acreditara mediante su inscripcion en el registro
procedente, de acuerdo con la legislacion del Estado donde estén establecidos o mediante
la presentaciéon de una declaracion jurada o un certificado de acuerdo con las disposiciones
comunitarias de aplicacion

1.4.- Cuando se trate de empresas extranjeras no comprendidas en el parrafo anterior,
informe de la Mision Diplomatica Permanente de Espana en el Estado correspondiente o de
la Oficina Consular en cuyo ambito territorial radique el domicilio de la empresa, en el que se
haga constar, previa acreditacion por la empresa, que figuran inscritas en el Registro local
profesional, comercial o analogo, o en su defecto, que actuan con habitualidad en el trafico
local en el ambito de las actividades a las que se extiende el objeto del contrato.

Igualmente deberan acompanar informe de la Misiéon Diplomatica Permanente espanola, que
acredite que el Estado de procedencia de la empresa extranjera admite a su vez la
participacién de las empresas espanolas en la contratacién con la Administracion y con el
sector publico. En los contratos sujetos a regulacion armonizada, se prescindira del informe
sobre reciprocidad en relacion con las empresas de Estados signatarios del Acuerdo sobre
Contratacion Publica de la Organizacién Mundial del Comercio.

Estas empresas deberan acreditar que tienen abierta sucursal en Espana, con designacién
de apoderados o representantes para sus operaciones y que estan inscritas en el Registro
Mercantil.

1.5.- Las empresas extranjeras presentaran su documentacion traducida de forma oficial al
castellano.
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2.- Bastanteo de poderes.

Los que comparezcan o firmen proposiciones en nombre de otro o representen a una
persona juridica, deberan acompanar también escritura de poder debidamente bastanteado
por el Secretario General de la Asamblea de la Ciudad o por un funcionario letrado
perteneciente a la Administracion General del Estado, a cualquier Administracion
Autondmica o a cualquier Entidad Local.

En caso de optar por el bastanteo ante el Secretario General de la Asamblea de la Ciudad
los poderes y documentos acreditativos de la personalidad seran presentados previamente
ante el mismo, todo ello en original o copia compulsada. Igualmente debera presentar
fotocopia compulsada del D.N.l. de la persona a cuyo favor se otorgd el apoderamiento o
representacion. Si el documento acreditativo de la representacion contuviese delegacion
permanente de facultades, debera figurar inscrito en el Registro Mercantil.

Se significa que, de acuerdo con lo establecido en la Ordenanza Fiscal de Tasas por
expedicién de documentos vigente, la solicitud de bastanteo se encuentra sujeta a tasa,
debiendo autoliquidarse por el interesado en el momento de su formulacién, requisito sin el
cual no se iniciara la actuacion administrativa.

3.- Acreditacion de la finalidad de la empresa y de su organizacion.

En el caso de personas juridicas, los licitadores deberan presentar la documentacion que
acredite debidamente que las prestaciones objeto del contrato estan comprendidas dentro
de los fines, objeto o ambito de actividad que, segun resulte de sus respectivos estatutos o
reglas fundacionales, les sean propias, en el caso de que no estuvieran incluidos estos
aspectos en los documentos sefialados en el apartado n° 1 anterior.

4.- Solvencia econdémica, financiera y técnica (salvo que se haya establecido su
inclusion en el sobre A, de DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA).

Para los contratos de servicios cuyo valor estimado no exceda de 35.000 euros los
licitadores o candidatos estaran exentos de los requisitos de acreditacion de la solvencia
econdmica y financiera y de acreditacion de la solvencia técnica y profesional, salvo que asi
se establezca en el apartado 12 del Anexo | al presente pliego.
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Para el resto de contratos, los licitadores deberan acreditar su solvencia econdmica,
financiera y técnica en los términos y por los medios que se especifiquen en el anuncio de
licitacion y que se relacionan en el apartado 12 del Anexo | al presente pliego.

Normas de presentacion _de la documentacion acreditativa de la solvencia: Los
documentos referidos en los articulos 75 y siguientes del TRLCSP que se utilicen para la
acreditacion de la solvencia en general deberan ser originales o copia compulsadas o
autenticadas y cuando se traten de documentos realizados por el licitador deberan ir
firmados y sellados por el empresario o representante de la persona juridica. En concreto se
realizan las siguientes precisiones:

- Cuando se presente las cuentas anuales aprobadas y depositadas en el Registro
Mercantil: Copia compulsada o autenticada o certificacion del Registro Mercantil.

- Cuando se presente justificante de seguro de indemnizacion de riesgos
profesionales. Original o copia sellada por la entidad aseguradora o copia
autenticada o compulsada de la pdliza. El recibo bancario que acredite el pago de
la anualidad vigente podra ser copia simple firmada por el licitador declarando su
autenticidad.

- Relacion de los principales servicios o trabajos realizados en los ultimos tres
afnos: Firmado y sellado por el licitador. Los certificados acreditativos deberan ser
originales o copia compulsada o autenticada. A efectos de determinar la
correspondencia entre los trabajos acreditados y los que constituyen el objeto del
contrato, cuando exista clasificacion aplicable a este ultimo se atendera al grupo
y subgrupo de clasificaciéon al que pertenecen unos y otros, y en los demas casos
a la coincidencia entre los dos primeros digitos de sus respectivos codigos CPV.

- Declaracion indicando técnicos o unidades técnicas: Deberan aportarse
documentos acreditativos correspondientes originales o por copia compulsada o

autenticada.

- Titulos académicos y profesionales del empresario y directivos y responsables de
las obras: Copia compulsada o autenticada.

- Declaracion plantilla anual media: Se acreditara mediante la documentacion
correspondiente firmada y sellada por el empresario.

- Declaracion indicando la maquinaria, material y equipo técnico: Se acreditara
mediante la documentacion correspondiente firmada y sellada por el empresario.
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- Los certificados de acreditacion del cumplimiento de las normas de garantia de la
calidad y del cumplimiento de las normas de gestion medioambiental deberan ser
originales y copias compulsadas, debiendo constar acompanarse el alcance
concreto de dichos certificados.

Los licitadores podran acreditar su solvencia basandose en la solvencia y medios de otras
entidades, independientemente de la naturaleza juridica de los vinculos que tenga con ellas,
siempre que demuestre que para la ejecucion del contrato, dispone efectivamente de esos
medios.

Ademas, los licitadores podran acreditar su solvencia mediante la presentacion de
certificacion acreditativa, en original o copia compulsada o autenticada, de poseer la
clasificacion exigida en el Apartado 12 del Anexo | al presente pliego. También se admitira la
que se certifique segun lo dispuesto en el articulo 83.2 del TRLCSP.

No obstante, en aquellos supuestos en que la empresa se encuentre pendiente de
clasificacion debera aportar el documento acreditativo de haber presentado la
correspondiente solicitud para ello, debiendo justificar el estar en posesion de la clasificacion
en el plazo previsto para la subsanacion de defectos u omisiones en la documentacion.

Ademas deberan presentar, en su caso, cualquier otro documento acreditativo de su
aptitud para contratar o de la efectiva disposicion de los medios que se hubiesen
comprometido a dedicar o adscribir a la ejecuciéon del contrato, conforme al articulo
64.2 del TRLCSP, cuando asi se exija en el apartado 12 del Anexo I.

5.- Jurisdiccion de empresas extranjeras.

Las empresas extranjeras deberan presentar declaracion de someterse a la jurisdiccién de
los Juzgados y Tribunales espafioles de cualquier orden, para todas las incidencias que de
modo directo o indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero
jurisdiccional extranjero que pudiera corresponderles.

6.- Registro de Licitadores.

La presentacion del certificado de inscripcion en el Registro de Licitadores de la Ciudad
Autonoma de Melilla, eximira a los licitadores inscritos de la presentacion en las
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convocatorias de contratacion, de la documentacion relativa a la capacidad de obrar,
bastanteo del poder, de las declaraciones de no encontrarse incurso en las prohibiciones
para contratar del articulo 60 del TRLCSP, asi como hallarse al corriente del cumplimiento
de las Obligaciones Tributarias y de Seguridad Social impuestas por las disposiciones
vigentes, y de no tener deudas de naturaleza tributaria en periodo ejecutivo de pago, y en su
caso, de la certificacion acreditativa de encontrarse clasificados para los tipos de contratos a
los que pretendan concurrir.

Junto con el certificado de inscripcion en el Registro de Licitadores (original o copia
compulsada), debera aportarse declaracién responsable de vigencia de los datos contenidos
en el mismo, segun el modelo que figura en el Perfil del Contratante de la Ciudad Autdbnoma
de Melilla. Si se hubiese producido alteracion de los datos registrales, se hara mencién
expresa en la citada declaracion, uniendo la documentacion correspondiente.

La declaracion responsable de vigencia de los datos contenidos en el certificado del
Registro de Licitadores, debera reiterarse en el caso de resultar adjudicatario en el
documento en el que se formaliza el contrato.

7.- Empresas vinculadas.

Las empresas pertenecientes a un mismo grupo, entendiéndose por tales las que se
encuentren en alguno de los supuestos del articulo 42 del Cddigo de Comercio y que
presenten distintas proposiciones para concurrir individualmente a la adjudicacion, deberan
presentar declaracion en la que hagan constar esta condicion.

También deberan presentar declaracién explicita aquellas sociedades que, presentando
distintas proposiciones, concurran en alguno de los supuestos alternativos establecidos en
el articulo 42 del Cddigo de Comercio, respecto de los socios que la integran.

8.- Certificaciones de Registros Oficiales de Licitadores y Empresas Clasificadas:
En todo caso se atendera por la Mesa de Contratacion a lo dispuesto en el articulo 83.1 del
TRLCSP respecto a que la inscripcién en Registros Oficiales de Licitadores y Empresas
Clasificadas “acreditara frente a todos los 6rganos de contratacion del sector publico, a
tenor de lo en él reflejado y salvo prueba en contrario, las condiciones de aptitud del
empresario en cuanto a su personalidad y capacidad de obrar, representacion, habilitacion
profesional o empresarial, solvencia econdémica y financiera, y clasificacion, asi como la
concurrencia o no concurrencia de las prohibiciones de contratar que deban constar en el
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mismo.”. Sin embargo, no se consideraran validos los certificados emitidos por otras
Comunidades Auténomas.

9.- Documentacidn justificativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social

La acreditacién del cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social
ante el 6érgano de contratacién, se realizara de acuerdo con lo siguiente:

Obligaciones tributarias:

a) Original o copia compulsada del alta en el Impuesto sobre Actividades Econdémicas en el
epigrafe correspondiente al objeto del contrato, siempre que ejerza actividades sujetas a
dicho impuesto, en relacion con las que venga realizando a la fecha de presentacion de su
proposicion, referida al ejercicio corriente, o el ultimo recibo, completado con una
declaracién responsable de no haberse dado de baja en la matricula del citado impuesto.

Los sujetos pasivos que estén exentos del impuesto deberan presentar declaraciéon
responsable indicando la causa de exencion. En el supuesto de encontrarse en alguna de
las exenciones establecidas en el articulo 82.1 apartados b), e) y f) del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, deberan presentar asimismo resolucién expresa de la
concesion de la exencion de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

Las uniones temporales de empresarios deberan acreditar, una vez formalizada su
constitucion, el alta en el impuesto, sin perjuicio de la tributacién que corresponda a las
empresas integrantes de la misma.

b) Certificacion positiva expedida por la Agencia Estatal de la Administracién Tributaria, en la
que se contenga genéricamente el cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo
13 del RGLCAP.

c) Ademas, el empresario propuesto como adjudicatario no deberd tener deudas de
naturaleza tributaria en periodo ejecutivo de pago con la Ciudad Auténoma de Melilla,
debiendo presentar certificacion emitida por la Tesoreria de la Ciudad Auténoma de Melilla
en la que conste el cumplimiento de dicha obligaciéon. No obstante, en caso de duda, la
Ciudad podra comprobar mediante los datos obrantes en su propia Tesoreria el
cumplimiento de dicha obligacion.
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Obligaciones con la Sequridad Social:

Certificaciéon positiva expedida por la Tesoreria de la Seguridad Social, en la que se
contenga genéricamente el cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 14 del
RGLCAP.

10.- Asimismo, el licitador propuesto debera presentar, en su caso, la constitucion
de la garantia definitiva, el pago del anuncio o anuncios de licitacion y la suscripcion
de las pdlizas que se indican en el apartado 16 del Anexo | al presente pliego.

De no cumplimentarse adecuadamente el requerimiento en el plazo sefialado, se entendera
que el licitador ha retirado su oferta y se procedera en ese caso a recabar la misma
documentacion al licitador siguiente, por el orden en que hayan quedado clasificadas las
ofertas, sin perjuicio de que pueda concederse el tramite de subsanaciéon documental
regulado en el articulo 81.2 del RGLCAP, que no se concedera en ninqun caso por la
falta de presentacion de los documentos enumerados con los ordinales 9 y 10
anteriores, en cumplimiento de lo establecido en el articulo 151.2 del TRLCSP.

La retirada indebida e injustificada de una proposicién antes de que se produzca la
adjudicacion o antes de que hayan transcurrido los plazos anteriormente referidos,
podra ser constitutiva de la prohibicion de contratar referida en el art. 60.2.d) del
TRLCSP, con las consecuencias que en su caso se deriven.

En todo caso, supondra o la incautacion de la garantia provisional constituida para la
licitacion o el abono por parte del licitador propuesto de una penalidad equivalente al
3 por 100 del presupuesto base de licitacion, ademas de, en ambos casos, una
indemnizacién complementaria de dafos y perjuicios en todo lo que exceda dicho

porcentaje.
La penalidad equivalente al 3 por 100 del presupuesto base de licitacidon sera
inmediatamente ejecutiva.

Si el licitador que se haya retirado ya hubiera constituido la garantia definitiva, procedera su
devolucion asi como la de la tasa abonada por dicho concepto.

Clausula 12. Adjudicacion del contrato.

La adjudicacion del contrato corresponde al érgano de contrataciéon sefialado en el apartado
2 del Anexo | al presente pliego, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcién
de la documentacion referida en la clausula anterior.

El érgano de contratacidon tendra alternativamente la facultad de adjudicar el contrato a la
proposicion mas ventajosa en su conjunto, si se atiende una pluralidad de criterios, 0 a la
proposicion que incorpore el precio mas bajo, cuando este sea el unico criterio a considerar.
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La adjudicacion se acordara en resolucion motivada en el plazo maximo de dos meses, a
contar desde la apertura de las proposiciones, cuando para la adjudicacion del contrato
deban tenerse en cuenta una pluralidad de criterios, y en el plazo maximo de quince dias, a
contar desde la apertura de las proposiciones, cuando el unico criterio de valoracién sea el
precio. Estos plazos se ampliaran en quince dias habiles en el supuesto de que haya que
seguir los tramites sefialados en el articulo 152.3 del TRLCSP para las proposiciones
desproporcionadas o anormalmente bajas. En caso de que hayan transcurrido dichos plazos
sin tener lugar la adjudicacion, los licitadores podran retirar sus proposiciones.

La retirada indebida de una proposicidn antes de que se produzca la adjudicacion o antes de
que hayan transcurrido los plazos anteriormente referidos, podra ser constitutiva de la
prohibicion de contratar referida en el art. 60.2.d) del TRLCSP, con las consecuencias que
en su caso se deriven. Asimismo, en caso de que hayan transcurrido dichos plazos sin tener
lugar la adjudicacion, los licitadores podran retirar sus proposiciones.

La adjudicacion se notificara a los licitadores y se publicara, en todo caso, en el perfil de
contratante del érgano de contratacion.

El érgano de contratacion podra declarar desierta la licitacion, cuando no exista ninguna
oferta o proposicion que sea admisible de acuerdo con los criterios que figuran en el pliego.

Clausula 13. Perfeccioén y formalizacién del contrato.

El contrato se perfeccionara mediante la formalizacion en documento administrativo que se
ajuste con exactitud a las condiciones de contratacion, constituyendo dicho documento titulo
suficiente para acceder a cualquier registro publico. No obstante, el contrato podra
formalizarse en escritura publica si asi lo solicita el contratista, corriendo a su cargo los
gastos derivados de su otorgamiento. En este caso, el contratista debera entregar a la
Administracion una copia legitimada y una simple del citado documento en el plazo maximo
de un mes desde su formalizacion.

En cuanto a los plazos para la formalizacion, se aplicara la variante que corresponda:

1) Si el contrato es susceptible de recurso especial en materia de contratacion
conforme al art. 40.1 del TRLCSP, la formalizacion no podra efectuarse antes de que
transcurran quince dias habiles desde que se remita la notificacion de la
adjudicacion a los licitadores y candidatos.

En este caso, el érgano de contrataciéon requerira al adjudicatario para que formalice el
contrato en plazo no superior a cinco dias a contar desde el siguiente a aquel en que
hubiera recibido el requerimiento, una vez transcurrido el plazo previsto en el parrafo
anterior sin que se hubiera interpuesto recurso que lleve aparejada la suspension de la
formalizacion del contrato. De igual forma procedera cuando el drgano competente para la
resolucion del recurso hubiera levantado la suspension.

Documento firmado electronicamente (RD 1671/2009). La autenticidad de este documento puede ser comprobada mediante
el CSV: 11342715337106125350 en https://sede.melilla.es/validacion



https://sede.melilla.es/

Marqués de los Vélez, 25
952976131

; . CIUDAD AUTONOMA 952976132/33

© MELILLA

Consejeria de Economia, Empleo y Administraciones
Publicas
Direccion General de Administraciones Publicas

2) En los restantes casos, la formalizacion del contrato debera efectuarse no mas tarde
de los quince dias habiles siguientes a aquél en que se reciba la notificacién de la
adjudicacion a los licitadores y candidatos.

Seccién tercera. De Ilas caracteristicas del contrato

Clausula 14. Riesgo y ventura.

La ejecucion del contrato se realizara a riesgo y ventura del contratista, segun lo dispuesto
en el articulo 215 del TRLCSP.

Clausula 15. Cesion del contrato.

Los derechos y obligaciones dimanantes del presente contrato podran ser cedidos por el
adjudicatario a un tercero siempre que se cumplan los supuestos y los requisitos
establecidos en el articulo 226 del TRLCSP.

Clausula 16. Subcontratacion.

El contratista, segun lo previsto en el apartado 17 del Anexo | al presente pliego, podra
concertar con terceros la realizacion parcial del mismo, que quedara sometida al
cumplimiento de los requisitos establecidos en el apartado 2 del articulo 227 del TRLCSP.
La infraccion de estas condiciones, asi como la falta de acreditacion de la aptitud del
subcontratista o de las circunstancias determinantes de la situacion de emergencia o de las
que hacen urgente la subcontratacion, podra dar lugar, en todo caso, a la imposicién al
contratista de una penalidad de hasta un 50% del importe del subcontrato.

El contratista debera informar a los representantes de los trabajadores de la
subcontratacién, de acuerdo con la legislacién laboral.

No podra exceder del porcentaje previsto en el apartado 17 del Anexo | al presente pliego
las prestaciones parciales que el adjudicatario subcontrate con terceros.

Clausula 17. Resolucion del contrato.

Son causas de resolucion del contrato las recogidas en los articulos 223 y 237 del TRLCSP,
asi como las siguientes:

- La pérdida sobrevenida de los requisitos para contratar con la Administracion.
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- El incumplimiento de lo dispuesto en el apartado 17 del Anexo | sobre la
procedencia de la subcontratacion.

- La obstruccion a las facultades de direccion e inspeccion de la Administracion

- Elincumplimiento de la obligacién del contratista de guardar sigilo respecto de los
datos o antecedentes que, no siendo publicos o notorios, estén relacionados con
el objeto del contrato y de los que tenga conocimiento con ocasion del mismo.

- El incumplimiento de las restantes obligaciones contractuales esenciales,
calificadas como tales en los pliegos o en el contrato.

- Las previstas en el apartado 21 del Anexo |

La resolucién del contrato se acordara por el érgano de contratacion de oficio o a instancia
del contratista, en su caso, mediante procedimiento tramitado en la forma
reglamentariamente establecida por el articulo 109 del RGLCAP.

En los casos de resolucién por incumplimiento culpable del contratista, le sera incautada la
garantia y debera, ademas, indemnizar a la Administracion los dafios y perjuicios
ocasionados en lo que excedan del importe de la garantia incautada. La determinacion de
los dafos y perjuicios que deba indemnizar el contratista se llevara a cabo por el 6rgano de
contratacion en decision motivada previa audiencia del mismo, atendiendo, entre otros
factores, al retraso que implique para la inversion proyectada y a los mayores gastos que
ocasione a la Administracion.

Para la aplicacion de las causas de resolucion se estara a lo dispuesto en el articulo 224 del
TRLCSP y para sus efectos a lo dispuesto en los articulos 225 y 238 del TRLCSP asi como
en el articulo 110 del RGLCAP.

Seccioén cuarta. De las garantias

Clausula 18. Garantia provisional.

Para tomar parte en este procedimiento, los licitadores deberan constituir previamente, en
su caso, una garantia provisional por el importe sefialado en el apartado 7 del anexo | al
presente pliego.

Cuando el licitador presente su proposicion bajo la forma de unién temporal de empresarios,
la garantia provisional podra constituirse por una o varias de las empresas participantes,
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siempre que en su conjunto se alcance la cuantia exigida en el apartado 7 del Anexo | y
garantice solidariamente a todos los integrantes de la unién.

Si el contrato esta dividido en lotes el licitador debera constituir la correspondiente a los lotes
que opte, cuyos importes se indican, en su caso, en el apartado 7 del mencionado Anexo 1.
En cuanto a la forma y requisitos de las garantias, se estara a lo previsto en los articulos 96
y 103 del TRLCSP, asi como lo dispuesto en los articulos 55, 56, 57 y 58 del RGLCAP.

Esta garantia debera constituirse, cuando se trata de garantia en efectivo o en valores, en la
Tesoreria municipal, debiendo abonarse a su vez, mediante ingreso independiente, la Tasa
del 0,7% sobre el importe de la fianza regulada en la Ordenanza Fiscal Reguladora de la
Tasa por Expedicion de Documentos Administrativos publicada en el BOME n° 4723, de 22
de junio de 2010

Cuando se trate de certificados de inmovilizacion de valores anotados, de aval o de
certificados de seguro de caucion, se constituira ante el propio érgano de contratacion, sin
que se produzca el devengo de la tasa anterior.

La constitucién de las garantias se ajustara, en cada caso, a los modelos publicados en el
perfil del contratante de la Ciudad Auténoma de Melilla, y en el caso de inmovilizaciéon de
deuda publica, al certificado que corresponda conforme a su normativa especifica.

La garantia provisional se extinguira automaticamente y se devolvera a los licitadores
inmediatamente después de la adjudicacién. Al licitador que resulte adjudicatario del
contrato, le sera retenida la garantia provisional hasta que proceda a la constitucion de la
garantia definitiva del contrato e incautada la de las empresas que retiren injustificadamente
su proposicion antes de la adjudicacién, siendo de aplicacion lo establecido en el articulo 62
del RGLCAP.

En todo caso, la garantia provisional presentada por los licitadores respondera del
mantenimiento de las proposiciones hasta la adjudicacion del contrato. Por su parte, la
garantia provisional presentada por el licitador que resulte adjudicatario del contrato,
respondera de la proposicion de este hasta la constitucién de la garantia definitiva, asi como

de las demas obligaciones que se establecen en el articulo 151.4, segundo parrafo, del
TRLCSP.

Clausula 19. Garantia definitiva.

El licitador que se proponga como adjudicatario por presentar la oferta mas ventajosa estara
obligado a constituir una garantia definitiva. Su cuantia sera igual al 5 por 100 del importe de
adjudicacion del contrato, IPSI excluido, segun lo previsto en el apartado 8 del Anexo | al
presente pliego. La constitucion de esta garantia debera ser acreditada por el adjudicatario
en el plazo de diez dias habiles, contados desde que se produzca el requerimiento.
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En todo caso, la garantia definitiva respondera de los conceptos a que se refiere el 100 del
TRLCSP.

Cuando el licitador se proponga para uno o varios de los lotes en que se divida el contrato,
debera constituirse la garantia definitiva correspondiente a dichos lotes.

La garantia definitiva se constituira de conformidad con lo preceptuado en el Capitulo | del
Titulo IV del Libro | del TRLCSP y en cualquiera de las formas que se establecen en el
articulo 96.1 del TRLCSP, ajustandose, de acuerdo con la forma escogida, a los modelos
publicados en el perfil del contratante de la Ciudad Auténoma de Melilla, debiendo
consignarse en la Tesoreria Municipal, debiendo abonarse a su vez la Tasa del 2,17% sobre
el importe de la fianza regulada en la Ordenanza Fiscal Reguladora de la Tasa por
Expedicién de Documentos Administrativos publicada en el BOME n°® 4723, de 22 de junio
de 2010.

El adjudicatario potestativamente podra aplicar el importe de la garantia provisional a la
definitiva, o proceder a la nueva constitucion de esta ultima.

La garantia podra constituirse mediante retencion en el precio, tal y como se establece en el
articulo 96.2 del TRLCSP, si asi se estableciera en el apartado 8 del Anexo |. No obstante lo
anterior, en caso de que se optara por este modo de constitucion, debera abonarse la Tasa
del 2,17% sobre el importe total de dicha garantia dentro del plazo referido en el primer
parrafo de la presente clausula.

Cuando como consecuencia de la modificaciéon del contrato, experimente variacion el precio
del mismo, se reajustara la garantia en el plazo de 15 dias naturales, contados desde la
fecha en que se notifique al empresario el acuerdo de modificacion, a efectos de que guarde
la debida proporcion con el precio del contrato resultante de la modificacién, incurriendo, en
caso contrario, en causa de resolucion contractual. En el mismo plazo contado desde la
fecha en que se hagan efectivas las penalidades o indemnizaciones el adjudicatario debera
reponer o ampliar la garantia en la cuantia que corresponda, incurriendo, en caso contrario,
en causa de resolucion. A estos efectos, no se consideraran las variaciones de precio que
se produzcan como consecuencia de una revision del mismo conforme a lo senalado en los
articulos 89 y siguientes del TRLCSP.

En cuanto a la garantia complementaria prevista en el articulo 95.2 del TRLCSP, se estara,
en su caso, a lo dispuesto en el apartado 9 del Anexo | al presente pliego, teniendo, a todos
los efectos, la consideracion de garantia definitiva.

Clausula 20. Devolucion y cancelacién de la garantia definitiva.

Aprobada la liquidacion del contrato, si no resultasen responsabilidades que hayan de
ejercitarse sobre la garantia definitiva y transcurrido, en su caso, el plazo de garantia de los
servicios determinado en el apartado 5 del Anexo | al presente pliego, se dictara por parte
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de la Consejeria competente para la ejecucion del contrato acuerdo de devolucion de
aquélla.

Transcurrido un afo desde la fecha de terminacion del contrato, sin que la recepcién formal
y la liquidacion hubiesen tenido lugar por causas no imputables al contratista, se procedera
a la devolucion o cancelacion de la garantia, siempre que no se hayan producido las
responsabilidades a que se refiere el articulo 100 del TRLCSP y sin perjuicio de lo dispuesto
en el articulo 65.3 del RGLCAP.

No obstante, cuando el importe del contrato sea inferior a 100.000 euros o cuando las
empresas licitadoras reunan los requisitos de pequefia o0 mediana empresa, definida segun
lo establecido en el Reglamento (CE) n.° 800/2008, de la Comisién, de 6 de agosto de 2008,
por el que se declaran determinadas categorias de ayuda compatibles con el mercado
comun en aplicacién de los articulos 107 y 108 del Tratado y no estén controladas directa o
indirectamente por otra empresa que no cumpla tales requisitos, el plazo se reducira a seis
meses.

En el supuesto de que se hubiesen establecido recepciones parciales, se estara a lo
indicado en el apartado 4 del Anexo | al presente pliego respecto de la cancelacion parcial

de la garantia.

CAPITULO I.- EJECUCION DEL CONTRATO

Seccion primera. Del cumplimiento del contrato

Clausula 21. Programa de trabajo.

En cuanto a la obligacion de presentacion del programa de trabajo, se estara a lo que
determina el apartado 15 del Anexo | al presente pliego.

El contratista, en el plazo que se indica en el apartado 15 del Anexo |, contado desde la
formalizacion del contrato, habra de someter a la aprobacién del érgano de contratacion
correspondiente, el programa para su realizaciéon, en el que consten las tareas que
considere necesario realizar para atender el contenido del servicio proponiendo, en su caso,
los plazos parciales correspondientes a cada tarea. A estos efectos, se utilizaran como
unidades de tiempo la semana y el mes, salvo indicacion en contrario del pliego de
prescripciones técnicas. El programa de trabajo respetara todas las fechas o plazos de
entrega fijados en el contrato, y contendra todos los datos exigidos en aquel pliego.

El 6rgano de contratacion resolvera sobre el mismo, pudiendo imponer al programa de
trabajo presentado la introduccién de modificaciones, ampliaciones y el grado de definicién
que estime necesario para el cumplimiento del contrato.
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Si para el desarrollo de los servicios se precisare establecer por el adjudicatario contactos
con entidades u organismos publicos, necesitara la previa autorizacion del 6rgano de
contratacion.

Cada vez que se modifiquen las condiciones contractuales, el contratista queda obligado a
la actualizacién y puesta al dia de este programa.

Clausula 22. Direccién de los servicios.

La direccion de los servicios corresponde al responsable del contrato que designe el 6rgano
de contratacion.

Son funciones del responsable del contrato del érgano de contratacion:

a) Interpretar el Pliego de Prescripciones Técnicas y demas condiciones técnicas
establecidas en el contrato o en disposiciones oficiales.

b) Exigir la existencia de los medios y organizacién necesarios para la prestacién de los
servicios en cada una de sus fases.

c) Dar las érdenes oportunas para lograr los objetivos del contrato.

d) Proponer las modificaciones que convenga introducir para el buen desarrollo de los
servicios.

e) Expedir, en su caso, las certificaciones parciales correspondientes a los servicios
realizados segun los plazos de ejecucion y abono que se hayan acordado.

f) Tramitar cuantas incidencias surjan durante el desarrollo de los servicios.

g) Convocar cuantas reuniones estime pertinentes para el buen desarrollo de los servicios y
su supervision, a la que estara obligada a asistir la representacién de la empresa
adjudicataria, asistida de aquellos facultativos, técnicos, letrados o especialistas de la misma
que tengan alguna intervencion en la ejecucion del servicio.

A su vez, la Ciudad Auténoma de Melilla podra comprobar el estricto cumplimiento de los
pagos que el adjudicatario haya de hacer a todos los subcontratistas o suministradores que
participen en los mismos.

En tal caso, el adjudicatario remitirda a la Consejeria competente, cuando ésta lo solicite,
relacion detallada de aquellos subcontratistas o suministradores que participen en el
contrato cuando se perfeccione su participacion, junto con aquellas condiciones de
subcontratacién o suministro de cada uno de ellos que guarden una relacion directa con el
plazo de pago. Asimismo, deberan aportar a solicitud dicha Consejeria justificante de
cumplimiento de los pagos a aquellos una vez terminada la prestacién dentro de los plazos
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de pago legalmente establecidos en el articulo 228 y en la Ley 3/2004, de 29 de diciembre,
en lo que le sea de aplicacion. Estas obligaciones se consideran condiciones esenciales de
ejecucion, cuyo incumplimiento, ademas de las consecuencias previstas por el
ordenamiento juridico, permitira la imposicion de las penalidades que a tal efecto se
contengan en el apartado 18 del Anexo | al presente pliego.

Clausula 23. Trabajos defectuosos o mal ejecutados

Hasta tanto tenga lugar la recepcion, el adjudicatario respondera de la correcta realizacién
de los servicios contratados y de los defectos que en ellos hubiera, sin que sea eximente ni
dé derecho alguno la circunstancia de que los representantes de la Administracién los hayan
examinado o reconocido durante su elaboracion o aceptado en comprobaciones,
valoraciones o certificaciones parciales.

La Administracion, en caso de incumplimiento de la ejecucién parcial de las prestaciones por
parte del contratista, podra optar por la resolucién del contrato o por la imposiciéon de
penalidades que se determinen en el apartado 18 del Anexo | al presente pliego.

Si el objeto del contrato fuera la elaboracién de proyectos de obras, cuando el presupuesto
de la ejecucion de la obra prevista en el proyecto se desviara en mas de un 20%, tanto por
exceso como por defecto, del coste real de la misma como consecuencia de errores u
omisiones imputables al contratista consultor, sera de aplicacion el baremo de
indemnizaciones previsto en el apartado 2 del articulo 311 del TRLCSP.

Clausula 24. Responsabilidad del contratista por dafios y perjuicios.

El contratista sera responsable de todos los dafos y perjuicios que se causen a terceros
como consecuencia de las operaciones que requiera la ejecucién del contrato. Si los dafios
y perjuicios ocasionados fueran consecuencia inmediata y directa de una orden dada por la
Administracion, ésta sera responsable dentro de los limites sefalados en las leyes. En todo
caso, sera de aplicacion lo preceptuado en el articulo 214 del TRLCSP.

Seccion sequnda. Del plazo y lugar de ejecucién

Clausula 25. Plazo y lugar de ejecucion.

El plazo total y los parciales de ejecucion de los trabajos a que se refiere este pliego seran
los que figuran en el apartado 4 del Anexo |, siendo los plazos parciales los que se fijen
como tales en la aprobacién del programa de trabajo, en su caso.
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Los plazos parciales que se fijen en la aprobacion del programa de trabajo, con los efectos
que en la aprobacién se determinen, se entenderan integrantes del contrato a los efectos
legales pertinentes.

En el caso de contratos de servicios llamados de “actividad”, en los que el contratista presta
el servicio de manera regular y continuada, y su plazo de ejecuciéon se haya establecido a
fecha fija, el posible retraso en la adjudicacién respecto de dicha fecha inicialmente
programada, tendra como efecto una reduccién del plazo de ejecucién, y en consecuencia,
de las prestaciones del contratista, dando lugar a una correlativa reduccién del precio asi
como del importe de la garantia definitiva, salvo que se disponga lo contrario en el apartado
4 del Anexo |.

El contrato se ejecutara en el lugar que se indica en el apartado 4 del Anexo | de este pliego.

Clausula 26. Prérroga del contrato.

En caso de establecerse la posibilidad de prérroga en el apartado 4 del Anexo | al presente
pliego, el contrato podra prorrogarse de forma expresa y por mutuo acuerdo de las partes
antes de su finalizacion sin que las prorrogas consideras aislada o conjuntamente, puedan
exceder del plazo fijado originariamente. Todo ello de acuerdo con lo dispuesto en el articulo
303 del TRLCSP.

La garantia definitiva constituida inicialmente se podra aplicar al periodo de proérroga sin que
sea necesario reajustar su cuantia, salvo que junto con la prérroga se acuerde la
modificacion del contrato.

Clausula 27. Cumplimiento del plazo y penalidades por demora.

El contratista esta obligado a cumplir el contrato dentro del plazo total fijado para la
realizacién del mismo, asi como de los plazos parciales sefalados para su ejecucion
sucesiva.

Si los servicios sufrieren un retraso en su ejecucion, producido por motivos no imputables al
contratista y éste ofreciera cumplir sus compromisos dandole prérroga del tiempo que se le
habias sefalado, se concedera por el érgano de contrataciéon un plazo que sera, por lo
menos, igual al tiempo perdido, a no ser que el contratista pidiese otro menor, regulandose
su peticion por lo establecido en el articulo 100 del RGLCAP.

Cuando el contratista, por causas imputables al mismo, hubiese incurrido en demora
respecto al cumplimiento del plazo total, para lo que se estara al apartado 4 del Anexo | al
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presente pliego, la Administracion podra optar, indistintamente, por la resolucion del contrato
o por la imposicién de penalidades que figuran en el apartado 18 del Anexo | al presente

pliego.

Cada vez que las penalidades por demora alcancen un multiplo del 5 por 100 del precio del
contrato, el 6rgano de contratacion estara facultado para proceder a la resolucion del mismo
0 acordar la continuidad de su ejecucion con imposicion de nuevas penalidades. En este
ultimo supuesto, el 6rgano de contratacién concedera la ampliacion del plazo que estime
necesaria para la terminacion del contrato.

Asimismo, la Administracion tendra las mismas prerrogativas cuando la demora en el
cumplimiento de los plazos parciales haga presumir razonablemente la imposibilidad del
cumplimiento del plazo total.

La Administracién, en caso de incumplimiento de los plazos parciales definidos en el
contrato por parte del contratista, podra optar por la resolucion del contrato o por las
penalidades que se determinan en el apartado 18 del Anexo | al presente pliego.

La aplicacion y el pago de estas penalidades no excluye la indemnizacion a que la
Administracion pueda tener derecho por dafos y perjuicios ocasionados con motivo del
retraso imputable al contratista.

Seccion tercera. De la modificacién y suspension del contrato

Clausula 28. Modificaciéon del contrato.

Una vez perfeccionado el contrato, el érgano de contratacién sélo podra introducir
modificaciones en el mismo en los supuestos establecidos en el apartado 26 del anexo | al
presente pliego y en los casos contemplados en el articulo 107 del TRLCSP.

La modificacién del contrato no podra realizarse con el fin de adicionar prestaciones
complementarias a las inicialmente contratadas, ampliar el objeto del contrato a fin de que
pueda cumplir finalidades nuevas no contempladas en la documentacién preparatoria del
mismo, o incorporar una prestacion susceptible de utilizacion o aprovechamiento
independiente.

En lo concerniente a su régimen se estara a lo dispuesto en los articulos 210, 211, 219 y

306 del TRLCSP, asi como a lo dispuesto en los articulos 158 a 162 del RGLCAP.

Clausula 29. Suspension del contrato.

La Administracién, por razones de interés publico, podra acordar la suspensiéon de la
ejecucion del contrato. Igualmente, procedera la suspension del contrato si se diese la
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circunstancia sefalada en el articulo 216.5 del TRLCSP. A efectos de la suspensién del
contrato se estara a lo dispuesto en el articulo 220 del TRLCSP, asi como en los preceptos
concordantes del RGLCAP.

CAPITULO IIl.-DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Seccién primera. De los abonos al contratista

Clausula 30. Abonos y relaciones valoradas.

El contratista tiene derecho al abono, con arreglo a los precios convenidos, de los servicios
que realmente ejecute con sujecion al contrato otorgado, a sus modificaciones aprobadas y
a las instrucciones dadas por la Administracion, siendo la forma de pago y su periodicidad
las especificadas en el apartado 13 del Anexo | al presente pliego.

La demora en el pago por plazo superior al establecido en el articulo 216.4 del TRLCSP.
devengara a favor del contratista los intereses de demora y la indemnizacién por los costes
de cobro en los términos previstos en la Ley por la que se establecen medidas de lucha
contra la morosidad en las operaciones comerciales, de conformidad con lo establecido en
el referido articulo 216.4 del TRLCSP.

En los contratos de servicios que sean de tracto sucesivo el responsable del contrato, a la
vista de los trabajos realmente ejecutados y de los precios contratados, redactara las
correspondientes valoraciones ajustadas a lo dispuesto en los articulos 199 y siguientes del
RGLCAP. Las valoraciones se efectuaran siempre al origen, concretandose los trabajos
realizados en el periodo de tiempo de que se trate, observandose, en cuanto a la audiencia
del contratista, lo dispuesto en el articulo 149 del RGLCAP.

Las certificaciones para el abono de los trabajos efectuados se expediran tomando como
base la valoracion correspondiente y se tramitaran por el responsable del contrato dentro de
los diez dias siguientes al periodo de tiempo a que correspondan, no pudiendo omitirse la
redaccion de la valoracién por el hecho de que, en algun periodo, la prestacion realizada
haya sido de escaso volumen e incluso nula, a menos que se hubiese acordado la
suspensién del contrato.

Cuando se prevea expresamente en el apartado 13 del Anexo | al presente pliego, podran
realizarse valoraciones parciales por trabajos efectuados antes de que se produzca la
entrega parcial de los mismos, a que se refiere el articulo 200 del RGLCAP, se estara a lo
dispuesto en el apartado 13 del Anexo | al presente pliego.

Procedimiento de presentacion de facturas.
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Las facturas expedidas por los contratistas se presentaran, contendran y se regiran en
cuanto a su procedimiento de registro por los requisitos establecidos en el Reglamento de
organizacién y funcionamiento del registro de facturas de la Ciudad Auténoma de Melilla
(publicado en BOME 5046 de 26 de julio de 2013), salvo que le sea de aplicacion lo previsto
en la Ley 25/2013 de 27 de diciembre en la forma que a continuacion se expone.

Asi, como consecuencia de la entrada en vigor de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de
impulso de la factura electronica y creacion del registro contable de facturas en el Sector
Publico, las facturas de importe superior a 5.000 € se presentaran obligatoriamente en el
Punto General de Entrada de Facturas Electronicas de la AGE (FACe), tramitandose de
conformidad a lo sefialado en la referida Ley y disposiciones de desarrollo, sistema al cual
se ha adherido la Ciudad Autébnoma de Melilla mediante Acuerdo del Consejo de Gobierno
de fecha 21 de noviembre de 2014 para la presentacion telematica de facturas en el FACE.

Las facturas cuyo importe sea inferior a 5.000 € podran seguir presentdndose en formato
papel en el actual registro de facturas de la Ciudad Auténoma de Melilla, salvo que
voluntariamente se presenten de forma electrénica, rigiéndose en este supuesto la
tramitacion prevista en la Ley 25/2013.

Las facturas deberan de adecuarse imperativamente a lo establecido por los articulo 4 de la
Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la
morosidad en las operaciones comerciales, segun redaccién dada por el Real Decreto Ley
4/2013 de 22 de febrero y a los articulos 17 y 18 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de
noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturacion. Sendos articulos relativos a la "Obligacion de remision de facturas" y al "Plazo
para la remision de facturas".

Las facturas o documentos sustitutivos se dirigiran a la Intervencién General de la Ciudad
Auténoma de Melilla, Registro de Facturas, por los medios de presentacién admitidos en la
Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del procedimiento
administrativo comun

La presentacion de facturas en las unidades funcionales gestoras del gasto o en cualquiera
de las oficinas de registro de la Ciudad Auténoma de Melilla no dara lugar a su devolucién,
pero no producira los efectos propios del registro hasta que las mismas no hayan sido
recibidas por el Registro de Facturas. Los encargados de las unidades gestoras receptoras
de las facturas o de las oficinas de registro estaran obligados a la inmediata remisién de las
mismas y seran responsables de los perjuicios que pueda ocasionarse a los interesados y a
la Administracién por la demora en el cumplimiento de esta obligacion. Esta responsabilidad
se extiende a los casos de documentos emitidos por la propia Administracién, tales como
certificaciones de obras, que deberan ser remitidos al Registro de Facturas para su registro
de forma inmediata a su expedicién.
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Requisitos formales de los documentos:

Sin perjuicio de otros datos o requisitos que puedan resultar obligatorios por aplicacién del
Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre del 2012 (BOE 289), por el que se aprueba el
“Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturaciéon” o las Bases de Ejecucion
de los Presupuestos Generales de la Ciudad, en cumplimiento de lo dispuesto en el
Reglamento de Organizaciéon y Funcionamiento del Registro de Facturas de la Ciudad
Auténoma de Melilla, habran de constar imperativamente en las facturas presentadas’:

a) Numero vy, en su caso, serie de la factura.

b) Nombre y apellidos, razon o denominaciéon social completa del expedidor de la
factura.

c¢) Numero de identificacion fiscal atribuido por la Administracién Espafiola, o en su
caso por otro pais miembro de la Comunidad Econémica Europea, con el que ha
realizado la operacion el obligado a expedir la factura .

d) Importe de las operaciones. Desglosado, en caso de que proceda, la base imponible
y el impuesto correspondiente: IPSI o IVA. En caso de que proceda, la
correspondiente retencion por IRPF.

e) Referencia expresa a:

1. Direccion General de ( o Centro o Unidad
Administrativa que ha realizado el gasto.). Asi como el niumero del
expediente del gasto si fue comunicado en el momento de la
adjudicacion (destinatario del servicio)

2. Intervencion General de la Ciudad Auténoma de Melilla. Avda. de la
Duquesa Victoria, n° 21, 52004, Melilla (destinatario de la factura)

3. Consejeria de Hacienda de la Ciudad Auténoma de Melilla (Organo
de Contratacion)

f) Fecha en que se ha efectuado la operacion que se factura.
g) Descripcion detallada del servicio realizado.
h) Firma del proveedor del servicio.

Ademas de los datos sefialados previamente, se recomienda hacer constar en las facturas
la siguiente informacion:

! Conforme al Reglamento de Organizacion y Funcionamiento del Registro de Facturas de la Ciudad Autéonoma
de Melilla, en relacion con el al apartado 2 de la Disposicion Adicional Trigésima Tercera del TRLCSP, afiadida
por el Real Decreto Ley 4/2013, de 22 de febrero.
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o El correo electrénico, teléfono y concrecién de la persona de contacto.

La unidad gestora del encargo indicando, si es posible, a la persona.

o Forma de pago. Y si esta fuese por transferencia, debera indicarse la
cuenta corriente en la que se proceda el abono.

o

Clausula 31. Revision de precios.

En la revision de precios se estara a lo especificado en el apartado 11 del Anexo | del
presente pliego, todo ello de conformidad con los articulos 89 a 94 del TRLCSP y 104 y 105
del RGLCAP.

Seccién seqgunda. De las exigencias al contratista

Clausula 32. Obligaciones, gastos e impuestos exigibles al contratista.

El contrato se ejecutara con sujecién a las clausulas del mismo y de acuerdo con las
instrucciones que para su interpretacion diera al contratista la Administracion.

Son de cuenta del contratista los gastos e impuestos, anuncios, ya sea en Boletines, Diarios
Oficiales, o en cualquier medio de comunicacién, los de formalizacion del contrato en el
supuesto de elevacion a escritura publica, asi como de cuantas licencias, autorizaciones y
permisos procedan en orden a la ejecucién del contrato. Asimismo, vendra obligado a
satisfacer todos los gastos que la empresa deba realizar para el cumplimiento del contrato,
como son los generales, financieros, de seguros, transportes y desplazamientos, materiales,
instalaciones, honorarios del personal a su cargo, de comprobacion y ensayo, tasas y toda
clase de ftributos, el IPSI y cualesquiera otros que pudieran derivarse de la ejecucion del
contrato durante la vigencia del mismo.

El importe maximo de los gastos de publicidad de licitacién del contrato, tanto en los Diarios
oficiales como en otros medios de difusion, se encuentra especificado en el apartado 19 del
Anexo | al presente pliego.

En caso de impago de los anteriores gastos por parte del contratista y sin necesidad de
intimacién previa, podra ser retenido el importe de los mismos de las certificaciones que se
expidan para proceder la Administracion a su abono, con una penalizacion adicional del 5%
sobre dicho importe.

El contratista queda obligado a realizar, si asi lo requiere la Consejeria competente en fase
de ejecucion del contrato, una actividad de difusion publicitaria del servicio en la forma y en
los medios de comunicacién que a su vez determine el Gabinete de Prensa de la Ciudad
Auténoma de Melilla, unidad encargada a estos efectos de la coordinacién de la publicidad.
Esta podra plasmarse a través de la publicacién de reportajes fotograficos en prensa escrita
o por Internet, asi como anuncios en radio y en televisién, sin que los gastos originados
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puedan superar el 1% del importe de la adjudicacién. Esta obligacién de difusion es
independiente de la publicidad de la licitacion del contrato en diarios oficiales y otros medios
de difusién a la que se refieren los parrafos segundo y tercero de la presente clausula.

Asimismo, vendra obligado a la suscripcion, a su cargo, de las pdlizas de seguros que
estime convenientes el 6rgano de contratacion, segun lo establecido en el apartado 16 del
Anexo | al presente pliego.

Tanto en las ofertas que formulen los licitadores como en las propuestas de adjudicacion, se
entenderan comprendidos, a todos los efectos, los tributos de cualquier indole que graven
los diversos conceptos.

No obstante, en todo caso, en la oferta econdmica, se indicara como partida independiente
el importe del IPSI.

Seccién tercera. De las disposiciones laborales y sociales

Clausula 33. Obligaciones fiscales, medioambientales, laborales y sociales.

El contratista esta obligado al cumplimiento de la normativa vigente en materia laboral, de
seguridad social, de integracion social de personas con discapacidad y de prevencién de
riesgos laborales, conforme a lo dispuesto en la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, sobre
Prevencién de Riesgos Laborales (LPRL) y en el Reglamento de los Servicios de
Prevencion, aprobado por Real Decreto 39/1997, de 17 de enero, asi como de las que se
promulguen durante la ejecucion del contrato. Ademas, tendra la obligaciéon de contactar
con el Gabinete de Prevencién — Salud Laboral de la Ciudad Auténoma de Melilla, al
objeto de iniciar el procedimiento de coordinacion empresarial, en virtud de lo
establecido en el articulo 24 de la LPRL.

La relacion del organismo u organismos donde los licitadores podran obtener informacién
sobre la fiscalidad, la proteccion del medio ambiente, y sobre las disposiciones vigentes en
materia de proteccién del empleo, condiciones de trabajo y prevencion de riesgos laborales,
aplicables a los servicios prestados durante la ejecucion del contrato, seran los sefialados,
en su caso, en el Anexo VIl al presente pliego.

No existira vinculacién laboral alguna entre el personal que se destine a la ejecucion del
contrato y la Ciudad Autonoma de Melilla, por cuanto aquél queda expresamente sometido
al poder direccional y de organizacién de la empresa adjudicataria en todo ambito y orden
legalmente establecido y siendo, por tanto, ésta la Unica responsable y obligada al
cumplimiento de cuantas disposiciones legales resulten aplicables al caso, en especial en
materia de contratacién, Seguridad Social, prevencion de riesgos laborales y tributaria, por
cuanto dicho personal en ningun caso tendra vinculacion juridico-laboral con la Ciudad
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Auténoma de Melilla, y ello con independencia de las facultades de Control e Inspeccion que
legal y/o contractualmente correspondan al mismo.

A la extincion de los contratos de servicios, no podra producirse en ningun caso la
consolidacién de las personas que hayan realizado los trabajos objeto del contrato como el
personal del ente, organismo o entidad del sector publico contratante.

Respecto a su personal, el contratista tendra las siguientes obligaciones:

1.- Corresponde exclusivamente al contratista la seleccion del personal que, reuniendo los
requisitos de titulacion y experiencia exigidos en los pliegos (en los casos en que se
establezcan requisitos especificos de titulacion y experiencia), formara parte del equipo de
trabajo adscrito a la ejecucién del contrato, sin perjuicio de la verificacion por parte de la
Consejeria competente o de la entidad contratante del cumplimiento de aquellos requisitos.

El contratista procurara que exista estabilidad en el equipo de trabajo, y que las variaciones
en su composicion sean puntuales y obedezcan a razones justificadas, en orden a no alterar
el buen funcionamiento del servicio [cuando existan razones que justifiquen esta exigencial]
informando en todo momento a la Consejeria competente o entidad contratante.

2.- El contratista asume la obligacién de ejercer de modo real, efectivo y continuo, sobre el
personal integrante del equipo de trabajo encargado de la ejecucion del contrato, el poder de
direccién inherente a todo empresario. En particular, asumira la negociacién y pago de los
salarios, la concesién de permisos, licencias y vacaciones, la sustituciones de los
trabajadores en casos de baja o ausencia, las obligaciones legales en materia de Seguridad
Social, incluido el abono de cotizaciones y el pago de prestaciones, cuando proceda, las
obligaciones legales en materia de prevencién de riesgos laborales, el ejercicio de la
potestad disciplinaria, asi como cuantos derechos y obligaciones se deriven de la relacion
contractual entre empleado y empleador.

3.- El contratista velara especialmente por que los trabajadores adscritos a la ejecucion del
contrato desarrollen su actividad sin extralimitarse en las funciones desempenadas respecto
de la actividad delimitada en los pliegos como objeto del contrato.

4.- El contratista estara obligado a ejecutar el contrato en sus propias dependencias o
instalaciones salvo que, excepcionalmente, se establezca en el Pliego de Prescripciones
Técnicas la autorizacién para prestar sus servicios en las dependencias de los entes,
organismos y entidades que forman parte de la Ciudad Auténoma de Melilla. En este caso,
el personal de la empresa contratista ocupara espacios de trabajo diferenciados del que
ocupan los empleados publicos, correspondiendo también a la empresa contratista velar por
el cumplimiento de esta obligacion. En el pliego de prescripciones técnicas constara
motivadamente la necesidad de que, para la ejecucién del contrato, los servicios se presten
en las dependencias de los Departamentos, agencias, entes, organismos y entidades que
forman parte de la Ciudad Auténoma de Melilla.
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5.- El contratista debera designar al menos un coordinador técnico o responsable, integrado
en su propia plantilla, que tendra entre sus obligaciones, ademas de las que se establezcan
en el Pliego de Prescripciones Técnicas, las siguientes:

a)

b)

Actuar como interlocutor de la empresa contratista frente a la consejeria competente
0 a la entidad contratante, canalizando la comunicacion entre la empresa contratista
y el personal integrante del equipo de trabajo adscrito al contrato, de un lado, y la
consejeria o entidad, de otro lado, en todo lo relativo a las cuestiones derivadas de la
ejecucion del contrato.

Distribuir el trabajo entre el personal encargado de la ejecucion del contrato, e
impartir a dichos trabajadores las 6rdenes e instrucciones de trabajo que sean
necesarias en relacion con la prestacion del servicio contratado.

Supervisar el correcto desempefio por parte del personal integrante del equipo de
trabajo de las funciones que tienen encomendadas, asi como controlar la asistencia
de dicho personal al puesto de trabajo.

Organizar el régimen de vacaciones del personal adscrito a la ejecucién del contrato,
debiendo a tal efecto coordinarse adecuadamente la empresa contratista con la
consejeria o entidad contratante, a efectos de no alterar el buen funcionamiento del
servicio.

Informar a la Consejeria competente o entidad contratante acerca de las variaciones,
ocasionales o permanentes, en la composicidn del equipo de trabajo adscrito a la
ejecucion del contrato.

Asimismo, el contratista estara obligado a presentar al responsable del contrato o a la
Consejeria u Organismo encargado del seguimiento de su ejecucién, con caracter previo al
inicio de la prestacion, un documento en donde conste la afiliacién o alta en la Seguridad
Social (junto con la copia de los documentos que lo acrediten) de cada uno de los
trabajadores que el contratista ocupe en el presente contrato indicando, mediante
declaracién responsable, que todos los trabajadores adscritos al mismo estan afiliados o
dados de alta en la Seguridad Social en las categorias que corresponden.

Cualquier variacion de alta o baja en la Seguridad Social tiene que ser comunicada a la
Consejeria, junto con la copia de los documentos que lo acrediten.

Seccién cuarta: De la confidencialidad y proteccién de datos de cardcter personal

Clausula 34. Deber de confidencialidad.

El contratista debera respetar el caracter confidencial de aquella informacion a la que tenga
acceso con ocasion de la ejecucion del contrato a la que se le hubiese dado el referido
caracter en los pliegos o en el contrato, o que por su propia naturaleza deba ser tratada
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como tal. Este deber se mantendra en el plazo establecido en el apartado 22 del Anexo | al
presente pliego.

Los 6rganos de contratacién no podran divulgar la informacion facilitada por los empresarios
que estos hayan designado como confidencial. A estos efectos, los licitadores deberan
incorporar en cada uno de los sobres una relacidon con la documentacion a la que hayan
dado ese caracter.

Clausula 35. Proteccion de datos de caracter personal.

La empresa adjudicataria y su personal estan obligados a guardar secreto profesional
respecto a los datos de caracter personal de los que haya podido tener conocimiento por
razon de la prestacion del contrato, obligacién que subsistira aun después de la finalizacion
del mismo, de conformidad con el articulo 10 de la Ley Organica de Proteccion de Datos de
Caracter Personal, de 13 de diciembre de 1999.

El adjudicatario debera formar e informar a su personal de las obligaciones que en materia
de proteccion de datos estén obligados a cumplir en el desarrollo de sus tareas para la
prestacion del contrato, en especial las derivadas del deber de secreto, respondiendo la
empresa adjudicataria personalmente de las infracciones legales en que por incumplimiento
de sus empleados se pudiera incurrir.

El adjudicatario y su personal durante la realizacion de los servicios que se presten como
consecuencia del cumplimiento del contrato, estaran sujetos al estricto cumplimiento de los
documentos de seguridad de las dependencias municipales en las que se desarrolle su
trabajo.

Si el contrato adjudicado implica el tratamiento de datos de caracter personal se debera
respetar en su integridad la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de
Datos de Caracter Personal, y su normativa de desarrollo, de conformidad con lo establecido
en la Disposicion Adicional Vigésimo Sexta del TRLCSP.

CAPITULO IV.-EXTINCION DEL CONTRATO

Seccién primera. De la terminacion de servicios

Clausula 36. Forma de presentacion.

El adjudicatario, en su caso, queda obligado a presentar los ejemplares completos del
trabajo objeto del contrato que se determinan en el Pliego de Prescripciones Técnicas
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Particulares (PPT), con el formato y dimension de los documentos y planos, en su caso, que
se determinan en las especificaciones de dicho pliego.

Clausula 37. Realizaciéon de los servicios y entrega de los trabajos

El contratista debera haber realizado el objeto del contrato dentro del plazo estipulado,
efectuandose por el representante del érgano de contratacion o responsable del contrato, en
su caso, un examen de la documentacion presentada y si estimase cumplidas las
prescripciones técnicas propondra que se lleve a cabo la recepcion.

En el caso de que estimase incumplidas las prescripciones técnicas del contrato, dara por
escrito al contratista las instrucciones precisas y detalladas con el fin de remediar las faltas o
defectos observados, haciendo constar en dicho escrito el plazo que para ello fije y las
observaciones que estime oportunas.

Si existiese reclamacion por parte del contratista respecto de las observaciones formuladas
por el representante del érgano de contratacion o responsable del contrato, éste la elevara,
con su informe, al érgano de contratacién, que resolvera sobre el particular.

Si el contratista no reclamase por escrito respecto a las observaciones del representante del
6rgano de contratacion o responsable del contrato, se entendera que se encuentra conforme
con las mismas y obligado a corregir o remediar los defectos observados.

Clausula 38. Recepcion y liquidacion.

El contrato se entendera cumplido por el contratista cuando éste haya realizado, de acuerdo
con los términos del mismo, y a satisfaccion de la Administracion, la totalidad de su objeto.
Una vez cumplidos los tramites sefialados en la clausula anterior, y a efectos de lo previsto
en el articulo 204.3 del RGLCAP si se considera que la prestacion objeto del contrato reune
las condiciones debidas, se procedera a su recepcion, extendiéndose al efecto el certificado
de conformidad del responsable del contrato.

Dicho acto sera comunicado, cuando resulte preceptivo, a la Intervencion, a efectos de su
asistencia potestativa al mismo en sus funciones de comprobacion de la inversion.

Hasta que tenga lugar la recepcién, el adjudicatario respondera de la correcta realizacion de
la prestacion objeto del contrato y de los defectos que en ella hubiera, sin que sea eximente
ni otorgue derecho alguno la circunstancia de que los representantes de la Administracion
los hayan examinado o reconocido durante su elaboracion, o aceptado en comprobaciones,
valoraciones o certificaciones parciales.
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Si la prestacion del contratista no reuniere las condiciones necesarias para proceder a su
recepcion, se dictaran por escrito las instrucciones oportunas para que subsane los defectos
observados y cumpla sus obligaciones en el plazo que para ello se fije, no procediendo la
recepcion hasta que dichas instrucciones hayan sido cumplimentadas, extendiéndose
entonces el certificado correspondiente. El incumplimiento de las instrucciones sin motivo
justificado sera causa de resolucion, con los efectos que legalmente procedan.

Si los trabajos efectuados no se adecuan a la prestacion contratada, como consecuencia de
vicios o defectos imputables al contratista, el 6rgano de contratacién podra rechazar la
misma, quedando exento de la obligacion de pago o teniendo derecho, en su caso, a la
recuperacion del precio satisfecho.

Dentro del plazo de un mes, a contar desde la fecha del certificado de conformidad, debera
acordarse y ser notificada al contratista la liquidacion correspondiente del contrato y
abonarsele, en su caso, el saldo resultante.

Si se produjese demora en el pago del saldo de liquidacion, el contratista tendra derecho a
percibir los intereses de demora y la indemnizacion por los costes de cobro en los términos
previstos en la Ley por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las
operaciones comerciales.

Clausula 39. Propiedad de los trabajos.

Todos los estudios y documentos elaborados, en su caso, en ejecuciéon del contrato seran
propiedad de la Ciudad Auténoma de Melilla quien podra reproducirlos, publicarlos vy
divulgarlos total o parcialmente sin que pueda oponerse a ello el adjudicatario autor de los
trabajos.

El adjudicatario no podra hacer ningun uso o divulgacion de los estudios y documentos
elaborados con motivo de la ejecucion de este contrato, bien sea en forma total o parcial,
directa o extractada, sin autorizacion expresa del érgano de contratacion.

Los contratos de servicios que tengan por objeto el desarrollo y la puesta a disposicién de
productos protegidos por un derecho de propiedad intelectual o industrial, llevaran aparejada
la cesidn de éste a la Ciudad Auténoma de Melilla. En todo caso, y aun cuando se excluya la
cesion de los derechos de propiedad intelectual, se podra autorizar el uso del
correspondiente producto a los entes, organismos y entidades pertenecientes al sector
publico a que se refiere el articulo 3.1 del TRLCSP.

Seccion segunda. Del plazo de garantia
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Clausula 40. Plazo de garantia.

El plazo de garantia comenzara a contar desde la fecha de la recepcion y sera el indicado
en el apartado 5 del Anexo | al presente pliego.

Durante dicho plazo la garantia definitiva respondera de los conceptos sefialados en el
articulo 100 del TRLCSP.

En el supuesto de que hubiere recepciones parciales, el plazo de garantia de las partes
recibidas comenzara a contarse desde las fechas de las respectivas recepciones parciales.

Si durante el plazo de garantia se acreditase la existencia de vicios o defectos de los
trabajos efectuados, el érgano de contratacion tendra derecho a reclamar al contratista la
subsanacion de los mismos.

Terminado el plazo de garantia sin que la Administracion haya formalizado alguno de los
reparos o la denuncia a que se refiere los apartados anteriores, el contratista quedara
exento de responsabilidad por razén de la prestacion efectuada.

Cuando el contrato de servicios consista en la elaboracion integra de un proyecto de obra y
se compruebe la existencia de defectos, insuficiencias técnicas, errores o desviaciones
procedera la incoacion de expediente de subsanacion de conformidad con lo dispuesto en
los articulos 310, 311y 312 del TRLCSP.

El contratista tendra derecho a conocer y ser oido sobre las observaciones que se formulen
en relacion con el cumplimiento de la prestacion contratada.

Seccidn tercera. Prerrogativas de la Administracion y Recursos

Clausula 41. Prerrogativas de la Administracion.

Dentro de los limites y con sujecion a los requisitos y efectos sefalados en el TRLCSP, el
o6rgano de contratacién ostenta la prerrogativa de interpretar los contratos administrativos,
resolver las dudas que ofrezca su cumplimiento, modificarlos por razones de interés publico,
acordar su resolucién y determinar los efectos de esta.

Los acuerdos que adopte el 6rgano de contratacion pondran fin a la via administrativa y
seran inmediatamente ejecutivos.

Corresponde al 6rgano de contratacion por razones de interés publico debidamente
justificadas, renunciar a celebrar un contrato antes de la adjudicacion. También podra
desistir de la adjudicacion cuando se aprecie una infraccién no subsanable de las normas de
preparacion del contrato o de las reguladoras del procedimiento de adjudicacion.
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Indicar en ambos casos que el 6rgano de contratacion compensara a los candidatos o
licitadores por los gastos en que hubiesen incurrido hasta un maximo del 10% de la fianza
provisional.

Clausula 42. Recursos y Cuestion de nulidad.

En los supuestos previstos en el articulo 40 del TRLCSP, procedera, con caracter
potestativo, la interposicion de recurso administrativo especial en materia de contratacion
ante el Tribunal Administrativo Central de Recursos Contractuales. Contra la resolucién del
recurso administrativo especial en materia de contratacion, sélo procedera la interposicion
del recurso contencioso-administrativo.

Para aquellos supuestos no contemplados en el citado articulo, y de conformidad con lo
establecido en los articulos 112, 121 y 122 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
procedimiento administrativo comuin de las administraciones publicas, cabra la interposicion
del recurso de alzada, en el plazo de un mes, contado a partir del siguiente al de notificacion
de la resolucion.

La cuestidon de nulidad, en los casos a que se refiere el art. 37.1 del TRLCSP, debera
plantearse ante el Tribunal Administrativo Central de Recursos Contractuales, que sera el
competente para tramitar el procedimiento y resolverla, en el plazo que corresponda segun
el art. 39 del TRLCSP.
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CONTRATO DE SERVICIOS DENOMINADO: SERVICIO PARA LA PRESTACION DE
DETERMINADAS ACTUACIONES EN MATERIA DE INFORMACION Y ATENCION AL
CIUDADANO EN RED DE OIAC DE LA CIUDAD AUTONOMA DE MELILLA, A
ADJUDICAR POR PROCEDIMIENTO ABIERTO

ANEXO |
CARACTERISTICAS DEL CONTRATO

TITULO:

1.- Definicion del objeto del contrato.

El objeto del presente contrato es la prestacion de determinadas actuaciones del Servicio de
Informacion y atencion general al ciudadano, asesoramiento y orientacion al ciudadano,
apoyo al desarrollo administrativo del servicio de informacién y atencién al ciudadano, asi
como la utilizacién de productos informaticos y de comunicaciones establecidos en la
Ciudad Auténoma de Melilla, necesarios para realizar las tareas de Informacién y Atencion
al Ciudadano.

Division en lotes: NO.

Cdédigo CPV: 79500000-9: Servicios de ayuda en las funciones de oficina
(ANEXO 1l del Reglamento de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, segun

redaccion dada por Real Decreto 773/2015, de 28 de agosto, por el que se modifican
determinados preceptos del Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, aprobado por el Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre)

Categoria del contrato: Conforme al Anexo Il del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico (BOE n° 276, de 16 de noviembre de 2011), este contrato de servicios se encuadra
en el grupo 27 (Otros Servicios), dado que su CPV (79500000-9) no se corresponde con
ninguna de las codificaciones comprendidas en las categorias 1 a 26 del citado Anexo Il.

Necesidades administrativas a satisfacer mediante el contrato:
La prestacion de determinadas actuaciones definidas en el Pliego de Prescripciones
Técnicas, en materia de:

¢ Informacién y atencion general al ciudadano

¢ Asesoramiento y orientacion al ciudadano

¢ Apoyo al desarrollo administrativo del servicio de informacion y atencion al ciudadano

2.- Organo de contratacion.
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De acuerdo a lo sefialado en la Disposicion Adicional Segunda y en el art. 110 del TRLCSP,
la competencia para la aprobacién del expediente de contratacion, y por tanto del gasto que
del mismo deriva corresponde a la Excma. Sra. Consejera de Hacienda, conforme a lo
dispuesto en el Decreto de distribucion de competencias entre las Consejerias de la Ciudad
de 30 de septiembre de 2016, publicado en BOME extra. num. 17 de igual fecha.

El 6érgano de contratacion para la adjudicacion de este contrato estara asistido por una Mesa
de contrataciéon. EI nombramiento de sus miembros se produjo mediante Acuerdo del
Consejo de Gobierno de fecha 6 de octubre de 2016, publicado en el BOME numero 5380,
de 7 de octubre de 2016.

3.- Presupuesto del contrato y crédito en que se ampara.

Valor estimado: 1.624.986,04 euros, IPSI excluido

Presupuesto base de licitacion: 831.127,52 euros

IPSI: 30.336,74 euros Tipo/s: 4%

Presupuesto total (IPSl incluido): 861.464,26 euros

Cofinanciacion: NO  Ciudad Auténoma de Melilla: 100 %

Aportacion de la Ciudad: 100%

Consta en el expediente electronico 7965/2017 Informe de Intervencion de fecha 28/07/2017
que incluye, para el ejercicio 2017, RC por importe suficiente para hacer frente al contrato en
el periodo comprendido entre el 15 de noviembre y el 31 de diciembre (47.560,86 €), asi
como, previa aprobacion de gasto plurianual por parte del Consejo de Gobierno en sesion
celebrada el 28 de julio de 2017, conforme a la Base 39.5 de las Bases de Ejecucion del

Presupuesto de la CAM 2017, compromiso de gasto con cargo a los ejercicios 2019 a 2021.
Todo ello conforme a la siguiente concrecion:

Distribucion de Anualidades:

Para el EJERCICIO 2017 Retencion de Crédito por importe suficiente para hacer frente
al contrato en el periodo comprendido entre el 15 de noviembre y el 31 de diciembre:

03/92002/2279 | PRESTACION SERVICIOS ADMINISTRACIONES 47.560,86 €

Asi como compromiso de gasto con cargo a ejercicios futuros, con la siguiente
distribucion:
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_ EJERCICIO . IMPORTE EJERCICIOS

Centro: FUTURO cobico FUTUROS IPSI INCLUIDO
2018 03/92002/22799 436.452 13 €
» 2019 03/92002/22799 425.012.13 €
Consejeria EEAP 2020 03/92002/22799 413.012.13 €
2021 03/92002/22799 365.451.28 €

Importe Total, incluidas prérrogas, IPSI incluido: 1.687.488,52 €

Sistema de determinacion del presupuesto: unidades de tiempo (horas de servicio por
modalidad) y tanto alzado (aportacion de material informatico con las caracteristicas y
requisitos minimos establecidos en el PPT, consumibles y material fungible):

En cuento a unidades de tiempo:

PRECIO | FORAS B "> | PRECIO A EFECTOS
CONCEPTO HORA IPSI AT DE LICITACION IPSI
EXCLUIDO RGeS EXCLUIDO
AUXILIAR DE INFORMACION OIAC/PIAC 13,420 € 53.316 715.500,72 €
AUXILIAR DE POC 13,420 € 1.408 18.895,36 €
AUX. DE INFORMACION CON VEHICULO 15,399 € 1.560 24.022,44 €
TOTAL POR HORAS DE SERVICIO 758.418,52 €

El total de las horas estimadas para la duracion del contrato se considera como contenido
minimo para ambas partes en la ejecucion del contrato.

En relacién con las horas consignadas en concepto de AUXILIAR DE INFORMACION CON
VEHICULO, si en el devenir de la prestacién del servicio, por la consecucion del objetivo de
la Administracion sin papel, que regula la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, a criterio de
la Administracion, se apreciase la falta de necesidad de dicho puesto por la supresion de
comunicaciones en soporte papel entre las distintas dependencias de la Ciudad Autdénoma
de Melilla y/o con otras Entidades Publicas o privadas, las horas establecidas para dicho
concepto podran ser utilizadas para la prestacion de los servicios de atencién (Auxiliares de
Informacion) o para Puntos de Orientacion al Ciudadano (POC), facturandose conforme a
los precios de adjudicacion ofertados por el adjudicatario para ambos puestos (Auxiliar de
Informacion o Auxiliar de POC).
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Sin perjuicio de lo anterior, con la diferencia entre el precio hora de licitaciéon por cada uno
de los 3 conceptos apuntados y la oferta de precio/hora que presente el licitador que resulte
adjudicatario por cada uno de ellos, asi como la diferencia entre el presupuesto base de
licitacidn de cada concepto del apartado material informatico, consumibles y material
fungible y los ofertados por el adjudicatario, se establecera, hasta el limite maximo del
presupuesto base de licitacion del presente 831.127,52 €, IPSI excluido), una bolsa de
horas que podra, a criterio de la Administracion, ser utilizada hasta la finalizacion del
contrato, conforme a los precios de adjudicacion ofertados para cualquiera de las tres
modalidades senaladas. La forma de hacer efectiva la disposiciéon de esta bolsa de horas
viene establecida en el PPT.

En cuanto a aportacion de material informatico, consumibles y material fungible:

PRESUPUESTO PRESUPUES'[O BASE
CONCEPTO BASE UNIDADES DE LICITACION, IPSI
UNITARIO NO APLICA
EQUIPO INFORMATICO
CPU, TECLADO Y RATON 650,00 € 16 10.400,00 €
MONITOR 150,00 € 16 2.400,00 €
IMPRESORA 300,00 € 16 4.800,00 €
ESCANER 750,00 € 16 12.000,00 €
PAQUETE OFIMATICO 365,00 € 16 5.840,00 €
TOTAL EQUIPOS INFORMATICOS 35.440,00 €
CONSUMIBLES Y MATERIAL FUNGIBLE
TOTAL TONER IMPRESORAS, PAPELERIA, ETC. 37.269,00 €
TOTAL EQUIPOS INFORMATICOS Y CONSUMIBLES 72.709,00 €

En relacién con el momento de la aportacion del material informatico, la Administracion, en
la primera reunion que mantenga con el adjudicatario del contrato, determinara la
temporalizacion de la puesta a disposicion de cada uno de los componentes resefiados,
estableciéndose el plazo de instalacion de los mismos a lo largo de la vigencia del contrato.

El momento de la facturacion de cada componente, conforme a los precios de adjudicacién
de estos conceptos (oferta del adjudicatario) se hara coincidir con la mensualidad inmediata
posterior a la correcta aportacion e instalacion de cada uno de ellos.

Dado que la aportacién del material informatico en su totalidad se llevara a cabo
durante la vigencia inicial del contrato, para el supuesto de prérroga del mismo, el
precio de la misma excluira el importe correspondiente a los conceptos relacionados
como material informatico, sin perjuicio de la obligacion del adjudicatario de
responsabilizarse de los gastos de mantenimiento, reparacion o reposicion en su
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caso. El adjudicatario debera contar con un servicio técnico con presencia fisica en la
ciudad durante la duracién del contrato y posible préorroga del mismo.

En cuanto a los consumibles y material fungible, correran a cuenta del adjudicatario,
estableciéndose un canon fijo mensual a incluir en la factura correspondiente, resultante de
la division del precio de adjudicacion de este concepto (oferta del adjudicatario) entre las 24
mensualidades en las que se divide la duracion inicial del contrato. Canon que se mantendra
en el supuesto de prorroga del contrato.

Tal y como se establece en el apartado lll.1) del PPT, las ofertas de los licitadores, con

independencia de la necesaria inclusion del Anexo Il (Modelo de proposicion
econdmica) que se puede descargar en el Perfil del contratante de la Ciudad
Auténoma de Melilla, deberan adecuarse a los siguientes modelos:
En cuanto a la oferta por horas de servicio, se debera seguir el siguiente modelo:
PRESUPUESTO PRECIO A OFERTA
BASE OFERTA/ | HORAS | crrcrosDE LA TOTAL
CONCEPTO : HORA IPSI | ESTIMADA ¢ TOTAL IPSI | IPSI
LICITACION/HORA | £y ' ;156 | s (2 AROS) | LICITACION IPST - £ hing IPSI
IPSI EXCLUIDO EXCLUIDO INCLUIDO
AUXILIAR DE INFORMACION
OIAC/PIAC 13,42 € 53.316 715.500,72 €
/:‘,%)gL'AR = 13,42 € 1.408 18.895,36 €
AUX. DE INFORMACION CON
VEHIiCULO 15,40 € 1.560 24.022,44 €
TOTAL POR HORAS DE SERVICIO 758.418,52 €
En cuanto a la oferta por consumibles y equipamiento informatico, se debera seguir el
modelo siguiente:
PRESUPUESTO BASE | (OFERTR/ PRESUPUESTO | OFERTATOTAL
CONCEPTO LICITACION/CONCEPTO UNIDADES A IPSINO
IPSI NO APLICA e Lo LIS EoL (175 APLICABLE
APLICA NO APLICA
EQUIPO INFORMATICO
CPU, TECLADO Y RATON 650,00 € 10.400,00 €
MONITOR 150,00 € 2.400,00 €
IMPRESORA 300,00 € 16 4.800,00 €
ESCANER 750,00 € 12.000,00 €
PAQUETE OFIMATICO 365,00 € 5.840,00 €
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TOTAL EQUIPOS INFORMATICOS | 35.440,00 €|
CONSUMIBLES Y MATERIAL FUNGIBLE
TOTAL TONER IMPRESORAS, PAPELERIA, ETC. 37.269,00 €
TOTAL EQUIPOS INFORMATICOS Y CONSUMIBLES 72.709,00 €

Finalmente habra de incluirse una tabla resumen con ambos conceptos, teniendo en
cuenta que los a relativos al suministro no les es de aplicacién el IPSI

PRESUPUESTO | OFERTA
CONCEPTO BASE | TOTALIPSI IPSI ?;Eﬁmgayg'
LICITACION | EXCLUIDO (B) e
IPSI EXCLUIDO (A)
HORAS DE SERVICIO 758.418,52 €
EQUIPO INFORMATICO Y CONSUMIBLES 72.709,00 € NO APLICA
TOTAL OFERTA CONTRATO 831.127,52 €

4.- Plazo y Lugar de ejecucién.

Duracion: dos (2) afios

Fecha prevista de inicio: 15 de noviembre de 2017.

Prérroga: Si procede: dos (2) afios mas

Duracion Total: incluidas posibles prérrogas cuatro (4) afos

Recepciones parciales: Si

Las recepciones parciales NO daran derecho al contratista para solicitar la cancelacion
de la parte proporcional de la garantia definitiva.

Lugar de ejecucion: Red de OIAC, PIAC/S, asi como puntos especificos a determinar
por la Administracion en el caso de los POC dada la naturaleza de los servicios a
desarrollar

5.- Plazo de garantia
Se hace coincidir con la duracién del contrato.

6.- Procedimiento y criterios de adjudicacion.
Tramitacion anticipada: NO.

Tramitacion: ordinaria
Procedimiento: abierto
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7.-

Criterios de adjudicacién Se atiende PLURALIDAD DE CRITERIOS pero sélo
criterios valorables en cifras o porcentajes UN-SOLO-CRITERIO por aplicacién de
férmulas.

Garantia provisional

Procede: Sl, debidamente justificada en el informe de necesidad de la Direccién General de
Administraciones Publicas de 18 de julio de 2017, conforme a lo establecido en el articulo
103.1 del TR de la LCSP VEINTICUATRO MIL NOVECIENTOS TREINTA Y TRES EUROS
CON OCHENTA Y TRES CENTIMOS (24.933,83 €), equivalente al 3% del presupuesto
base de licitacion.

8.-

Garantia definitiva.

5 por 100 del presupuesto de adjudicacion, conforme a lo dispuesto en el articulo
95.1 del TRLCSP.

9.- Garantia complementaria

Procede: Si, en el caso de que la adjudicacion se realice a un licitador cuya oferta
hubiera incluido inicialmente valores anormales o desproporcionados, conforme a lo
establecido en el articulo 152 del TRLCSP y en el apartado 20 del presente anexo,
pero que se hubiera considerado aceptable tras la presentaciéon de la oportuna
justificacion.

Porcentaje: Debera depositar una garantia complementaria equivalente al 5 % del
importe de la adjudicacion, IPSI excluido.

La garantia definitiva NO podra constituirse mediante retencion en el precio.

10.- Forma de las proposiciones:

Segun los criterios establecidos en el apartado 20 de este Anexo, las proposiciones
deberan presentarse en dos sobres, que se denominaran de la siguiente manera:
SOBRE A: “Documentacion administrativa”.

SOBRE C: “Criterios de adjudicacion evaluables mediante la aplicacion de formulas”

11.- Revisioén de precios.
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Procede: NO

12.- Solvencia econémica, financiera y técnica o profesional.

Clasificacion: NO.

Acreditacion de la solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional: Sl

A) Acreditacion de la solvencia econémica y financiera

Articulo 75

a) Volumen anual de negocios, o bien volumen anual de negocios en el ambito al que se
refiera el contrato, por importe igual o superior al exigido en el anuncio de licitaciéon o en la
invitacion a participar en el procedimiento y en los pliegos del contrato o, en su defecto, al
establecido reglamentariamente.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 11.4 a), parrafos primero y segundo, del Real
Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento general de la
Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, deberan acreditar que el volumen
anual de negocios del licitador propuesto como adjudicatario (referido al afio de mayor
volumen de negocio de los tres ultimos concluidos) debera ser al menos una vez y media
el valor anual medio del contrato (623.345,64 €) ya que su duracién es superior a un afo.

El volumen anual de negocios del licitador propuesto como adjudicatario se acreditara por
medio de sus cuentas anuales aprobadas y depositadas en el Registro Mercantil, si el
empresario estuviera inscrito en dicho registro, y en caso contrario por las depositadas en
el registro oficial en que deba estar inscrito. Los empresarios individuales no inscritos en
el Registro Mercantil acreditaran su volumen anual de negocios mediante sus libros de
inventarios y cuentas anuales legalizados por el Registro Mercantil.

B) Acreditacion de la solvencia técnica o profesional:
Articulo 78 Solvencia técnica o profesional en los contratos de servicios

“1. En los contratos de servicios, la solvencia técnica o profesional de los empresarios
debera apreciarse teniendo en cuenta sus conocimientos técnicos, eficacia, experiencia y
fiabilidad, lo que debera acreditarse, segtn el objeto del contrato, por uno o varios de los
medios siguientes, a eleccion del 6rgano de contratacion:

a) Una relacion de los principales servicios o trabajos realizados en los ultimos cinco afios
que incluya importe, fechas y el destinatario, publico o privado, de los mismos. Los
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servicios o trabajos efectuados se acreditaran mediante certificados expedidos o visados
por el érgano competente, cuando el destinatario sea una entidad del sector publico;
cuando el destinatario sea un sujeto privado, mediante un certificado expedido por éste o,
a falta de este certificado, mediante una declaracién del empresario; en su caso, estos
certificados seran comunicados directamente al 6rgano de contratacion por la autoridad
competente.

b) Indicacion del personal técnico o de las unidades técnicas, integradas o no en la
empresa, participantes en el contrato, especialmente aquéllos encargados del control de
calidad.

¢) Descripcion de las instalaciones técnicas, de las medidas empleadas por el empresario
para garantizar la calidad y de los medios de estudio e investigacion de la empresa.

(--)

h) Declaracién indicando la maquinaria, material y equipo técnico del que se dispondra
para la ejecucion de los trabajos o prestaciones, a la que se adjuntara la documentacion
acreditativa pertinente.

(..)

Requisitos minimos de solvencia exigidos en el presente contrato: (Conforme a lo
dispuesto en el articulo 64 del TRLCSP)

1. Relacién de los principales servicios o trabajos, de similar naturaleza a la del
objeto del contrato, realizados en los ultimos tres afnos que incluya importe,
fechas y el destinatario, publico o privado, de los mismos, por un montante global
igual o superior al Presupuesto Base de Licitacion, IPSI excluido (831.127,52
euros) en el conjunto del periodo indicado (2014, 2015 y 2016). A esta relacion, que
debera venir firmada por el representante legal del licitador propuesto como
adjudicatario se acompafara documentacion acreditativa de la ejecucion de tales
servicios o trabajos en la forma prevista en el articulo 78 apartado a) del TRLCSP.

2. Compromiso de adscripcion a la ejecucion del contrato de medios personales
y materiales: El licitador propuesto como adjudicatario debera incluir,
acompafando a los documentos acreditativos de la solvencia exigida, compromiso
de adscripcion o dedicacion de los medios personales y/o materiales suficientes
para la ejecucion del contrato. Este compromiso de adscripcion es obligacién
contractual esencial.

El licitador propuesto como adjudicatario debera presentar como documentos
acreditativos de la solvencia:
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e Documentos acreditativos de la solvencia, las iniciales y cualificacion
profesional del personal responsable de ejecutar la prestacion objeto del
contrato, con expresa mencion del Coordinador Técnico responsable de la
ejecucion del servicio.

e Declaracion responsable suscrita por el representante legal de la empresa
comprometiéndose a la total disponibilidad del equipo de trabajo en los
términos previstos en el Pliego de Prescripciones Técnicas

3. Conforme al apartado h) del articulo 78.1, declaracion responsable suscrita por el
representante legal de la empresa propuesta como adjudicataria
comprometiéndose a la total disponibilidad de los medios materiales asignados a la
ejecucion del contrato en los términos previstos en el Pliego de Prescripciones
Técnicas, con concrecidon de equipamiento con los siguientes minimos que se
consideran como obligacién contractual esencial:

a. Concrecion del equipo informatico completo, con conexién a internet, con las
siguientes caracteristicas minimas?:

Dieciséis (16) Ordenadores de sobremesa completos, con pantalla, raton,
teclado, con procesador Intel Core i7-4790 o superior, memoria RAM de 16
GB y 1TB HDD, con grabadora DVD, Red Gigabit Ethernet, con sistema
operativo Windows 10 o superior y tarjeta grafica tipo Nvidia ge force GT 730 o
superior.

Dieciséis (16) impresoras Laser monocromo Tipo Samsung M4020ND
Red/Duplex o caracteristicas similares para impresion de diplomas.

Dieciséis (16) escaneres tipo Kodak i2400 o superior, en todo caso
compatible con los equipos y aplicaciones informaticas de la Ciudad Auténoma
de Melilla.

b. Compromiso de asuncién por parte del licitador propuesto como adjudicatario de los
costes derivados del suministro y reposicién del material fungible necesario para el
desarrollo del servicio (material de papeleria, téneres, etc.), asi como mantenimiento
del equipamiento informatico.

c. Caracteristicas del vehiculo que pone la empresa a disposicion del auxiliar de
informacion con vehiculo para el desarrollo de sus funciones.

Asimismo, al amparo de lo dispuesto en el articulo 78.1 c) del TRLCSP, acreditacién de
que la entidad propuesta como adjudicataria dispone de certificacion de calidad en
servicios auxiliares relacionados con la administracion.

2 Conforme a las directrices establecidas por la Direccién General de la Sociedad de la Informacion
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El licitador propuesto como adjudicatario debera incluir los medios que pone a
disposicién (teléfono fijo y movil y correo electrénico), para el desarrollo de los trabajos
de coordinacion del contrato, establecidas en la clausula 33.5 del Pliego de Clausulas
Administrativas Particulares.

No obstante, el 6rgano de contratacién o la Mesa de Contratacién, en orden a
garantizar el buen fin del procedimiento, podra recabar, en cualquier momento anterior
a la adopcion de la propuesta de adjudicaciéon, que los licitadores aporten
documentacion acreditativa del cumplimiento de las condiciones establecidas para ser
adjudicatario del contrato

Ademas, el contratista estara obligado al cumplimiento de lo establecido en el
Convenio Colectivo de aplicacion respecto a la totalidad de los trabajadores que
participen en el servicio contratado, configurandose esta condicion como obligacion
esencial del contrato segun lo establecido en el art. 119 del TRLCSP.

O bien estar en posesion de la siguiente clasificacion:

Grupo Subgrupo Categoria
1: Servicios auxiliares para trabajos
administrativos de archivo y similares

L (articulo 37.1 del RLCAP)
CPV 79500000-9: Servicios de ayuda en
las funciones de oficina

4: Cuantia del contrato igual o
superior a 600.000 euros e inferior
a 1.200.000 euros (articulo 38 del
RLCAP)

El adjudicatario debera subrogarse como empleador en las relaciones laborales del
personal que, de manera exclusiva para esta contrata, esté adscrito a la empresa
saliente, en todos los derechos y obligaciones que tuvieran reconocidos en su anterior
empresa. Con el fin de facilitar la evaluacion de los costes laborales que implicara tal
medida para los posibles licitadores, constara en el expediente anexo al Pliego de
Prescripciones Técnicas a aportar por el actual contratista, con la informacion
necesaria para permitir la evaluacion de dichos costes laborales, sobre las condiciones
de los contratos de los trabajadores a los que afecte la subrogacion conforme a lo
dispuesto en el articulo 120 del TRLCSP.

13.- Régimen de pagos.

- Se realizaran pagos parciales mensuales, previa entrega y recepcion de las
sucesivas fases de ejecucién del contrato, expidiéndose por el responsable del
contrato las certificaciones mensuales, en base a las valoraciones
correspondientes al trabajo realmente ejecutado en cada mes, por los siguientes
conceptos:

o HORAS DE AUXILIAR DE INFORMACION OIAC/PIAC
o HORAS DE AUXILIAR DE INFORMACION CON VEHICULO
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o HORAS DE AUXILIAR DE POC

o CONSUMIBLES (canon fijo conforme al precio ofertado/24 mensualidades)
o EQUIPO/S INFORMATICO/S INSTALADOS (SALVO ESCANER)

o ESCANERJ/ES INSTALADOS

- La aceptacion de dicha facturacion estara supeditada a la previa entrega y
conformidad del seguimiento de los trabajos realizados.

- Las facturas correspondientes deberan presentarse conforme a lo establecido en la
clausula 30 del Pliego de Clausulas Administrativas Particulares, conforme al
Reglamento de Organizacion y Funcionamiento del Registro de Facturas de la
Ciudad Auténoma de Melilla.

Abonos a cuenta por operaciones preparatorias: NO proceden.
14.- Admisibilidad de variantes.
Procede: NO
15.- Programa de trabajo.
Obligacion de presentar un programa de trabajo: NO
16.- Polizas de seguros.
Procede: Se estara a lo dispuesto en el apartado V. cuarta del PPT
17.- Subcontratacién
Procede: Si, unicamente para suministro de material informatico y consumibles y para
mantenimiento y reparacion de material informatico y mantenimiento (limpieza) de
instalaciones, en su caso.

18.- Penalidades.

Por demora: De conformidad con lo establecido en el articulo 212 del TRLCSP.
Asimismo, la demora en la realizacion de los trabajos, llevara aparejada una
penalizacion en la proporciéon de 0,20 euros por cada 1.000 euros del precio del
contrato, por cada dia de retraso frente a los plazos establecidos en el PPT.
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Por ejecucion defectuosa: De conformidad con lo establecido en el articulo 212 de
TRLCSP). Asimismo:

1. La falta de correcta identificacion y actitud correcta y de esmerada educacion
del personal asignado por la empresa al cumplimiento del contrato, de cara al
usuario, personal de la Administracion o de la propia empresa llevara aparejada
una penalizacion de CIENTO CINCUENTA EUROS (150,00 €), por cada
actuacioén no conforme.

2. Si en algun momento no estuviese el servicio cubierto con los profesionales
indicados en el Pliego de Prescripciones Técnicas, conforme a las instrucciones
dadas por la Administracion en el lugar y horario establecido, la penalizacion
correspondiente seria de DOS EUROS (2,00 €) por minuto de ausencia,
pudiendo ser causa de resolucién del contrato el incumplimiento acumulado de
2 horas en una semana.

3. Cada falta de respuesta a las obligaciones contenidas en el PPT, asi como en
relacion con el Coordinador Técnico asignado por la empresa al cumplimiento

del contrato llevara aparejada una penalizacion de CIENTO CINCUENTA
EUROS (150,00 €), por cada actuacién no conforme.

Las penalidades apuntadas se aplicaran mediante la oportuna minoracién en la factura
mensual correspondiente, oida la empresa.

19.- Importe maximo de los gastos de publicidad de la licitaciéon.

Importe aproximado a los 2.000 euros
20.- Criterios de adjudicaciéon

Pluralidad de criterios pero sélo criterios valorables en cifras o porcentajes por
aplicacion de las formulas que a continuacion se indican:

Mejora respecto al precio de licitacion por unidades de tiempo en las siguientes
categorias:
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PRESUPUESTO A EFECTOS 4

CONTRATO 2017 - 2019 DE LICITACION IPSI EXC. PONDERACION

1 |HORAS AUXILIAR INF. OIAC/PIAC 715.500,72 € 86,09%
2 | HORAS AUXILIAR POC 18.895,36 € 2,27%
3 | HORAS AUXILIAR VEHICULO 24.022,44 € 2,89%
4 | TOTAL CONSUMIBLES 37.269,00 € 4,48%
5 | TOTAL EQUIPOS INFORMATICOS 35.440,00 € 4,26%
TOTAL1AS5 831.127,52 € 100,00%

(1) La MEJOR OFERTA DE PRECIO en el concepto precio/ hora de Auxiliar de
Informacion de OIAC/PIAC obtendra el total de la puntuacion del apartado 1 = 86,09%. Las
restantes ofertas se puntuaran de acuerdo con la siguiente férmula:

P,=186,09 x [1- (0,— Oy) / (L = Oy)]

(2) La MEJOR OFERTA DE PRECIO en el concepto precio/hora de Auxiliar de POC
obtendra el total de la puntuacion del apartado 2 = 2,27%. Las restantes ofertas se
puntuaran de acuerdo con la siguiente férmula:

P,=227x[1-(0,— Oy / (L—-0y)]

(3) La. MEJOR OFERTA DE PRECIO en el concepto precio/hora de Auxiliar de
Informacién con disponibilidad de vehiculo obtendra el total de la puntuacién del
apartado 3 = 2,89 %. Las restantes ofertas se puntuaran de acuerdo con la siguiente
férmula:

P,=289x[1-(0,— Oy / (L—-0y)]

(4) La MEJOR OFERTA DE PRECIO en el concepto Total Consumibles obtendra el total
de la puntuacion del apartado 4 = 4,48 %. Las restantes ofertas se puntuaran de acuerdo
con la siguiente formula:

P,=4,48 x [1- (0,— Oy) / (L — On)]

(5) La MEJOR OFERTA DE PRECIO en el concepto Total Equipos Informaticos
obtendra el total de la puntuacién del apartado 5 = 4,26 %. Las restantes ofertas se
puntuaran de acuerdo con la siguiente férmula:
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P,=426x[1-(0,— Oy) / (L— O]

ACLARACION PARA APLICACION NOMENCLATURA FORMULAS PRECEDENTES:

Siendo:

L: Tipo de licitacién

P,: Puntuacion del licitador N
O,: Oferta del licitador N

O, Oferta mas economica M

Al ser el unico criterio de adjudicacion establecido el del precio, se tomara en
consideracion a efectos de apreciar, en su caso, que la proposicion no puede ser cumplida
como consecuencia de valores anormales o desproporcionados, el total de los apartados 1 a
5 de los criterios valorables en cifras o porcentajes (oferta de precio), siendo los limites para
apreciar que se dan en aquélla dicha circunstancia, los siguientes: 10% por debajo de la
media de las proposiciones presentadas, siguiendo el procedimiento establecido en el
articulo 152 del TRLCSP.

21.- Otras causas de resolucion del contrato.

Procede: NO

22.- Documentacion técnica a presentar en relaciéon con los criterios de adjudicacion
NO

23.- Deber de confidencialidad:

Duracion: 5 afos desde el conocimiento de esa informacion.

24. - Plazo de solicitud de informacién adicional sobre los pliegos

Los licitadores deberan solicitar informacién adicional sobre los pliegos o documentacion

complementaria con una antelacién de ocho (8) dias a la fecha limite para la recepcion de

ofertas

25. - Observaciones 3:
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La direccién de acceso al perfil de contratante en la Ciudad Auténoma de Melilla es
www.melilla.es (licitaciones)

Responsable del contrato: Coordinador de la Red de OIAC de la CAM

La participacion en la presente licitacion supone el compromiso del licitador de utilizar un
servicio de mensajeria o transporte que asegure el traslado de los originales de la
documentacién que en su caso les sea exigida a la Oficina del Negociado de Contratacion
en un plazo no superior a 48 horas habiles dentro del territorio nacional, corriendo el
empresario con los gastos de dicho servicio.

26.- Modificacion del Contrato:

En virtud de lo establecido en el Titulo V del Libro Primero de la Ley de Contratos del Sector
Publico, se advierte expresamente que el presente contrato:

NO puede ser modificado, salvo por alguna de las causas previstas en el articulo 107 del
RDL 3/2011, texto refundido de la LCSP

27.- Condiciones especiales en relacion con la ejecucion del contrato

Procede: No

La Directora General de
Administraciones Publicas

Documento firmado electronicamente por
PILAR CALDERAY RODRIGUEZ

27 de Septiembre de
C.S.V.

3 En cuanto se ponga en marcha el nuevo sistema de notificaciones electronicas, se informara por parte de la
Consejeria de Contratacion y Patrimonio de la referencia al sistema de notificacion que debera contenerse en el
presente apartado)
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